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คํานํา 

 

  บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคำแหง ได้จัดทำคู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา                     

โดยมีวัตถุประสงค์ เพ่ือให้นักศึกษาปริญญาโทและปริญญาเอก ได้ศึกษาและทำความเข้าใจเก่ียวกับหน่วยงาน
บัณฑิตวิทยาลัย ซึ่งมีหน้าที่ ในการกำกับ ควบคุม ดูแล และประสานงานการจัดการเรียนการสอน                  
ในระดับบัณฑิตศึกษา และข้อบังคับ ประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง รวมท้ังแนวปฏิบัติต่างๆ ที่เก่ียวข้อง      
โดยคู่มอืนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ฉบับน้ีมีรายละเอียดแยกตามส่วน ดังน้ี 

  ส่วนที่ 1 แนะนำหน่วยงานบัณฑิตวิทยาลัย และบัณฑิตศึกษาแต่ละคณะ 
  ส่วนที่ 2 แนวปฏิบัติเก่ียวกับงานทะเบียนของนักศึกษา (ระหว่างการศึกษา) 
  ส่วนที่ 3 แนวปฏิบัติเก่ียวกับงานด้านวิชาการ 
   (กระบวนการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ) 
  ส่วนที่ 4 แนวปฏิบัติเก่ียวกับการสำเร็จการศึกษา 
  ส่วนที่ 5 ข้อบังคับ และประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหงที่เก่ียวข้อง 
  บัณฑิตวิทยาลัย หวังเป็นอย่างย่ิงว่า คู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ฉบับน้ีจะเป็นแนวทาง 
ให้นักศึกษาได้ยึดถือเป็นแนวปฏิบัติด้วยความถูกต้อง ตามมาตรฐานทางวิชาการ และมาตรฐานหลักสูตร            
ระดับบัณฑิตศึกษา สามารถวางแผนทางการศึกษา และปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ตลอดระยะเวลาที่ศึกษา           
ในมหาวิทยาลัยรามคำแหง ทั้งน้ีหากมีข้อสงสัยประการใดนักศึกษาสามารถติดต่อสอบถามโดยตรงท่ี              

บัณฑิตวิทยาลัย หรือดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) 

  

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
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หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
  

   

  

 มหาวิทยาลัยรามคำแหง มีหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ในการสนับสนุน 
ด้านการจัดการเรียนการสอน การให้บริการด้านวิชาการ และด้านงานทะเบียนต่าง ๆ เพื่อให้เกิดความสะดวก
รวดเร็วในการติดต่อกับมหาวิทยาลัย โดยแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 
  

บัณฑิตวิทยาลัย เป็นหน่วยงานกลางเทียบเท่าคณะ มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการกำกับ ควบคุม 
ดูแล และประสานงานการจ ัดการเร ียนการสอนระดับบัณฑิตศ ึกษาของมหาว ิทยาลัยรามคำแหง                    

โดยการบริหารจัดการหลักสูตร การเปิด-ปิด และพัฒนาหลักสูตร การตรวจสอบ การดำเนินงานจัดการศึกษา              
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด และผลงานงานนิพนธ์ของนักศึกษามีมาตรฐานทางวิชาการ การจัดกิจกรรม
ทางวิชาการต่าง ๆ เพ่ือเสริมสร้างมาตรฐานทางการศึกษา อีกทั้งให้บริการด้านงานทะเบียนนักศึกษา ทั้งข้อมูล 
ประวัติส่วนตัว ข้อมูลการศึกษา ผลการศึกษา การรับสมัครนักศึกษา การขึ ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา               
การลงทะเบียน การประมวลผลสอบ การเสนอชื่อเพื่ออนุมัติปริญญา การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สำเร็จ
การศึกษา การให้บริการเกี่ยวกับ การออกหนังสือสำคัญต่าง ๆ ตลอดจนการจัดทำข้อมูลเผยแพร่ ในลักษณะ
ของสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ฐานข้อมูลเว็บไซต์ เอกสารคู่มือนักศึกษาต่าง ๆ ข่าวบัณฑิตวิทยาลัย รวมถึงให้คำปรึกษา
แนะนำเกี่ยวกับการศึกษา การทำงานวิจัย และเรื่องอื่น ๆ แก่นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ทั้งด้วยตนเอง ผ่านสื่อ 
และทางโทรศัพท์ อีกทั้งรับผิดชอบการดำเนินงานท่ีเกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
เป็นผู้ควบคุมดูแล 

 

สถานที่ตั้งและการติดต่อบัณฑิตวิทยาลัย 
 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลยัรามคำแหง ต้ังอยู่ที่ อาคารท่าชัย (TCB) ช้ัน 1 และ ช้ัน 3   

 มหาวิทยาลัยรามคำแหง ถนนรามคำแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240  

 เว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th  

นักศึกษาสามารถติดต่อขอรับบริการท่ีเก่ียวข้อง ได้ดังนี ้
 

หน่วยงาน รายละเอียดการติดต่อ 
ฝ่ายบริการการศึกษา  (อาคารท่าชัย ชั้น 1) 

1) หน่วยรับสมัครและลงทะเบียน   
    โทร. 0-2310-8563, 0-2310-8000 ต่อ 3705 

- การรับสมัครนักศึกษา  

- การสอบคัดเลือกเข้าศึกษา 
- การขึ้นทะเบียนและลงทะเบียนนักศึกษาใหม่  
- การลงทะเบียนเรียน 
- การบอกเลิก-เพ่ิมกระบวนวิชา 
- การรักษาสถานภาพนักศึกษา 
- การลาพักการศึกษา 
- การเทียบโอนหน่วยกิต

2) หน่วยทะเบียนประวัติและประมวลผลสอบ   
    โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3710 

    โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3709, 3711 

    โทร. 0-2310-8554 
 

- ฐานข้อมลูประวัตินักศึกษา 
- บัตรประจำตัวนักศึกษา 
- เปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุล คำนำหน้านามของนักศึกษา 
- ผลการศึกษา 
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หน่วยงาน รายละเอียดการติดต่อ 
ฝ่ายบริการการศึกษา  (อาคารท่าชัย ชั้น 1)

3) หน่วยหนังสือสำคัญ   

    โทร. 0-2310-8560, 0-2310-8000 ต่อ 3702 

- การขึ้นทะเบียนปริญญา  
- การออกหนังสือสำคัญต่าง ๆ ได้แก่  
  1) ใบตรวจสอบผลการศึกษา (Check grade Report)  

      กรณีไม่สำเร็จการศึกษา 
  2) หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย  
      และภาษาอังกฤษ) 
  3) หนังสือรับรองการสอบไล่ได้ครบหลักสูตร  
      (ฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 
  4) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) กรณีสำเร็จ- 
      การศึกษา (ฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 
  5) ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 
  6) แปลใบรับรองสภามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
  7) แปลปริญญาบัตร (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
  8) ใบแทนปริญญาบัตร 
 9) หนังสือรับรองอ่ืน ๆ

4) หน่วยตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา   
    โทร. 0-2310-8561  

    โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3707 

    โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3708 

 

- การเสนอช่ือเพ่ืออนุมัติปริญญา 
- การรับพระราชทานปริญญาบตัร/การจัดส่งปรญิญาบตัร 
- การตรวจสอบและรับรองคุณวุฒิการศึกษา 
  

ฝ่ายมาตรฐานวิชาการ (อาคารท่าชัย ชั้น 3) 

- ตรวจสอบหลักสูตรการศึกษา  โทร. 0-2310-8565

- นักศึกษาปรญิญาเอก/ปรญิญาโท แผน ก (วิทยานิพนธ์)/แผน ข (สารนิพนธ์) โทร. 0-2310-8557 ดังน้ี  
  1) ประกาศกำหนดการสอบป้องกันและตรวจรูปแบบการพิมพ์ การอ้างอิง และอื่น ๆ (ทางเว็บไซต์) 
  2) การแต่งต้ังคณะกรรมการที่ปรึกษา/การขออนุมัติเค้าโครง (ตรวจสอบข้อมูลใน e-graduate)  

  3) การขออนมุัติสอบ/การแต่งต้ังคณะกรรมการสอบ 
  4) คูม่อืการทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
  5) ตรวจสอบและให้คำปรึกษา รูปแบบการพิมพ์ การอ้างอิง และอื่น ๆ 
  6) การส่งตรวจรูปเล่มดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ พร้อมหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ว. 9 / ว. 11      

      เป็นต้น จนกระทั่งสำเร็จการศึกษา (ตรวจสอบข้อมูลใน e-graduate) 

  7) การรับเอกสาร ว. 5 ไปทำเรื่องแจ้งจบที่โครงการศึกษาภาคพิเศษ/คณะที่สังกัด 
- ตรวจสอบหลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ (ว. 9) ของการค้นคว้าอิสระ (IS)  โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3730

- ตรวจสอบหลักฐานการคัดลอกผลงาน (ว. 11) ของการค้นคว้าอิสระ (IS)  โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3733

- การเข้าใช้งานระบบอักขราวิสุทธ์ิ  โทร. 0-2310-8564 

- การส่งบทความตีพิมพ์ในวารสารสังกัดบัณฑิตวิทยาลัย โทร. 0-2310-8564

- การเผยแพร่ข่าวสารการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ของบัณฑิตวิทยาลัยและข่าวบัณฑิตวิทยาลัยออนไลน์     
  โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3735 
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 บัณฑิตศึกษาคณะ เป็นหน่วยงานที่ดูแลเกี่ยวกับการเรียน การสอน การสอบ ตารางเรียน เนื้อหาของ
กระบวนวิชาต่าง ๆ เอกสารประกอบการเรียน และการประสานงานกับอาจารย์ผู้สอน โดยมีผู้อำนวยการ
บณัฑิตศึกษาคณะ เป็นผู้ควบคุมดูแล  
 

นักศึกษาสามารถติดต่อสำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะ ได้ดังนี้ 
 

บณัฑิตศึกษาคณะ เบอร์โทรศพัทติ์ดต่อ 
สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะนิติศาสตร ์
(อาคารใหม่คณะนิติศาสตร์ ช้ัน 4) 

โทร. 0-2310-8188, 0-2310-8166 

 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะบริหารธุรกิจ  
(อาคารวิโรจน์-สุรภี ถกลศรี ช้ัน 1)   

โทร. 0-2310-8220, 0-2310-8000 ต่อ 2102 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะมนุษยศาสตร์  
(อาคาร 2 ช้ัน 2)  

โทร. 0-2310-8250 ต่อ 7 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะศึกษาศาสตร์ 
(อาคารคณะศึกษาศาสตร์ ช้ัน 3)  

โทร. 0-2310-8335, 0-2310-8347 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  
(อาคารปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ (SCL) ช้ัน 1) 

โทร. 0-2310-8427 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะรัฐศาสตร์  
(อาคารรัฐศาสตร์ ช้ัน 3) 

โทร. 0-2310-8469, 0-2310-8470 

 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะเศรษฐศาสตร์  
(อาคารใหม่คณะเศรษฐศาสตร์ ช้ัน 4) 

โทร. 0-2310-8522  

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ 
(อาคารสุโขทัย ช้ัน 9)   

โทร. 0-2310-8933 

 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์  
(ช้ัน 4) 

โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3343 - 3344 

 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะสื่อสารมวลชน  
(อาคารสุโขทัย ช้ัน 2)  

โทร. 0-2310-8978 

สำนักงานบัณฑิตศึกษาคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
(อาคารสุโขทัย ช้ัน 13) 

โทร. 0-2310-8928 
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แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานทะเบียนของนักศึกษา ระหว่างการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 

 
 

การตรวจสอบและสืบค้นข้อมูลของนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา (e-graduate) 
 

 �e-graduate� เป็นระบบตรวจสอบและสืบค้นข้อมูลของนักศึกษา นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูล 
ต่าง ๆ ได้ดังน้ี  
 

 

 

 มีขั้นตอนการสมัครใช้งาน ดังนี้ 
 1. เข้าเว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th หัวข้อ �e-graduate� 

 2. เลือกหัวข้อ �ทะเบียนประวัติ� คลิกเลือกขึ้นทะเบียนขอรหัสผ่าน  
 3. กรอกข้อมูลส่วนตัว และตรวจสอบรายการของนักศึกษาให้ถูกต้อง 
 4. ต้ังค่ารหัสผา่น นักศึกษาจะต้องเป็นผู้กำหนดรหัสผ่านเอง (เป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษ หรือตัวเลข    

                จำนวน 8 หลัก) (ก่อนการกำหนดรหัสผ่าน ขอให้ตรวจสอบแป้นพิมพ์ ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
     ตามที่ท่านต้องการให้ถูกต้อง)  
 

 หมายเหตุ หากมีการแก้ไขทะเบียนประวัติ  ให้นักศึกษาเขียนใบคำร้องทั่วไปพร้อมแนบหลักฐานการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลดังกล่าว ส่งที่หน่วยทะเบียนประวัติและประมวลผลสอบ ฝ่ายบริการการศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย 
อาคารท่าชัย ช้ัน 1 โทร. 0-2310-8554 (เวลาราชการ) 
 ยกเว้น ข้อมูลที่อยู่ และที่อยู่ที่ทำงาน หากไม่ถูกต้องนักศึกษาสามารถดำเนินการแก้ไขในระบบได้ด้วยตนเอง  
 

การเปลี่ยนช่ือ ช่ือสกุล คำนำหน้านาม และยศ 
 เพื่อให้ข้อมูลทะเบียนประวัตินักศึกษาเป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย นักศึกษา (ส่วนกลาง/                
โครงการพิเศษ/ส่วนภูมิภาค) ที ่ประสงค์จะเปลี ่ยนชื ่อ ชื ่อสกุล คำนำหน้านาม และยศ ให้ดำเนินการ
เปลี่ยนแปลง/แก้ไขข้อมูลให้แล้วเสร็จก่อนการสอบประมวลความรู ้ หรือก่อนการส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์                 
ดุษฎีนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (หากสภามหาวิทยาลัยรามคำแหงอนุมัติปริญญาแล้ว จะไม่มกีารแก้ไขข้อมูลดังกล่าว) 
โดยนักศึกษาต้องดำเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 
 1. กรอกแบบคำขอแก้ไข-เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล คำนำหน้านาม และยศ ให้ชัดเจน (นักศึกษาสามารถ
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) แบบฟอร์มที่ใช้ในขั้นตอนต่างๆ           
โดยแนบสำเนาหลักฐานแล้วแต่กรณี ดังน้ี  
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     1.1 กรณีขอเปลี่ยนช่ือ ช่ือสกุล คำนำหน้านาม ย่ืนสำเนาหลักฐานการขอแก้ไข ดังน้ี 
          1.1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (บัตรยังไม่หมดอายุ)   จำนวน 1 ฉบับ (แนบทุกกรณี) 

         1.1.2 สำเนาใบสุทธิ   จำนวน 1 ฉบับ (แนบเพ่ิมสำหรับพระภิกษุสงฆ์) 
          1.1.3 สำเนาการเปลี่ยนช่ือ ช่ือสกุล   จำนวน 1 ฉบับ  
          1.1.4 สำเนาทะเบียนสมรส   จำนวน 1 ฉบับ (กรณีเปลี่ยนคำนำหน้านาม) 
          1.1.5 สำเนาใบสำคัญการหย่า   จำนวน 1 ฉบับ (กรณีเปลี่ยนคำนำหน้านาม) 
     1.2 กรณีขอเปลี่ยนยศ นักศึกษาต้องย่ืนสำเนาหลักฐาน ดังน้ี 
          1.2.1 สำเนาคำสั่งแต่งต้ังยศ/ราชกิจจานุเบกษา  จำนวน 1 ฉบับ หรือ 
          1.2.2 สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ และหนังสือรับรองจากหน่วยงานต้นสังกัด  
        จำนวน 1 ฉบับ (ยกเว้น ยศ ว่าที่�จากกรมการรักษาดินแดน ต้องใช้คำสั่ง 
        แต่งต้ังยศเท่าน้ัน จำนวน 1 ฉบับ) 
 

การทำบัตรประจำตัวนักศึกษา  
 นักศึกษาที่ประสงค์ทำบัตรประจำตัวนักศึกษา สามารถดำเนินการได้ดังน้ี 

 

1. กรอกแบบแจ้งขอทำบัตรประจำตัวนักศึกษาแบบ Master Card (นักศึกษาสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มได้ที ่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) หัวข้อ แบบฟอร์มที ่ใช้ในขั ้นตอนต่างๆ            
และชำระค่าธรรมเนียมในการจัดทำบัตรประจำตัวนักศึกษาใหม่ จำนวน 100 บาท ณ อาคารท่าชัย ชั้น 1 

พร้อมแนบหลักฐาน ดังน้ี  

1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (บัตรยังไม่หมดอายุ)  จำนวน 1 ฉบับ  
      1.2 สำเนาใบสุทธิ  จำนวน 1 ฉบับ (แนบเพ่ิมสำหรับพระภิกษุสงฆ์) 
      1.3 รูปถ่ายสี ขนาด 1.5 - 2 น้ิว จำนวน 1 รูป   

    ในกรณีบัตรประจำตัวนักศึกษาชำรุด, สูญหาย เปลี ่ยนคำนำหน้านาม, ยศ, ชื่อ และชื่อสกุล                
ต้องแนบหลักฐานเพ่ิมเติมดังน้ี  

บัตรชำรุด   -  แนบบัตรประจำตัวนักศึกษาที่ชำรุด 
  บัตรสูญหาย   -  แนบใบแจ้งความบัตรนักศึกษาหาย 
  เปลี่ยนยศ, คำนำหน้านาม  -  แนบหลักฐานการเปลี่ยนยศ, คำนำหน้านาม 
  เปลี่ยนช่ือ, ช่ือสกุล  -  แนบหลักฐานการเปลี่ยนช่ือ, ช่ือสกุล 
           2. นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื่อการขอรับบัตรนักศึกษาใหม่ ได้ที ่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย 
www.grad.ru.ac.th หัวข้อ �ระบบตรวจสอบสถานะ�  
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 3. หากนักศึกษามีรายช่ือปรากฏในระบบฯแล้ว ให้ดำเนินการตามขั้นตอนของธนาคารไทยพานิชย์     
ผ่านแอปพลิเคชั่น �SCB EASY� โดยนักศึกษาต้องกรอกและยืนยันที่อยู่ในการจัดส่งบัตรประจำตัวนักศึกษา 
ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด (หากเกินกำหนดระบบจะปิดให้บริการไม่สามารถขอบัตรประจำตัว
นักศึกษาได้ ต้องติดต่อหน่วยทะเบียนประวัต ิและประมวลผลสอบ โทร. 0-2310-8000 ต่อ 3710)            

(เวลาราชการ) 
 

 

 4. กรณีเกินกำหนดกดรับบัตร และกรณีนักศึกษาเร ียนปริญญาตรีและปริญญาโทพร้อมกัน             
เมื่อนักศึกษากดรับบัตรประจำตัวนักศึกษาปริญญาตรีผ่านแอปพลิเคชั่น �SCB EAZY�ไปแล้ว ในส่วนการ
ขอรับบัตรนักศึกษาปริญญาโท นักศึกษาต้องกรอกแบบคำร้องขอทำบัตรประจำตัวนักศึกษาใหม่ พร้อมแนบ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ยื่นคำร้องได้ที่ อาคารท่าชัย ชั้น 1 หากมีข้อสงสัย ติดต่อ 02-310-8000 ต่อ
3710  

 

การลงทะเบียนเรียนนักศึกษาส่วนกลาง  
 นักศึกษาส่วนกลาง ต้องลงทะเบียนเรียนตามวันที่กำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 
แต่ละภาคการศึกษา โดยมีหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการลงทะเบียนเรียน ดังน้ี 
 1. นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนอย่างน้อย 3 หน่วยกิต แต่ไม่เกิน 15 หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ 
และไม่เกิน 6 หน่วยกิต ในภาคฤดูร้อน (ถ้ามี) กรณีที่ลงเกินกว่าที่กำหนด คณบดี หรือผู้ซึ่งคณบดีมอบหมาย 
อาจอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติ ไม่เกิน 18 หน่วยกิต และในภาคฤดูร้อน ไม่เกิน                    

9 หน่วยกิต 
 2. นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนน้อยกว่า 3 หน่วยกิต ได้ในกรณีที่เหลือหน่วยกิตที่จะครบ
หลักสูตรไม่ถึง 3 หน่วยกิต 
           3. กระบวนวิชาใดที่เคยได้อักษรระดับคะแนน B หรือสูงกว่า นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนกระบวน
วิชาซ้ำอีกไม่ได้ 
 4. การลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไข ให้ถือว่าไม่มีการลงทะเบียนเรียนวิชานั้น และได้รับอักษรแสดงผล
การศึกษาเป็น W (Withdrawal) 

 5. การลงทะเบียนเรียนในกระบวนวิชาใด เพื่อเป็นการเพิ่มพูนความรู้ อาจารย์ผู้สอนต้องยินยอมเป็น
ลายลักษณ์อักษร และนักศึกษาต้องยื่นหลักฐานต่อบัณฑิตวิทยาลัย พร้อมชำระค่าลงทะเบียนเรียนในกระบวน
วิชาน้ัน และนักศึกษา จะได้รับอักษรแสดงผลการศึกษาเป็นอักษร AU (Auditor) 

 6. นักศึกษาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนตามช่วงเวลาปกติ สามารถลงทะเบียนเรียนล่าช้าได้ตามวันเวลา          
ที่กำหนดในปฏิทินการศึกษา โดยชำระค่าขอลงทะเบียนล่าช้า วันละ 100 บาท  
 

 การลงทะเบียนเรียนทาง Internet นักศึกษาสามารถดำเนินการลงทะเบียนเรียนผ่านทางเว็บไซต์              
บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) หัวข้อ �ระบบลงทะเบียนเรียน (e-Regis)� โดยดำเนินการตามขั้นตอน 
ดังน้ี 
 1. ตรวจสอบรหัสกระบวนวิชา หน่วยกิต และ Section ที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียน ทั้งนี้ต้อง
เป็นไปตามที่คณะกำหนดให้ถูกต้อง 
 2. นักศึกษาต้องทำการขึ้นทะเบียนขอรหัสผ่าน ก่อนการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา   
และต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพ่ือประโยชน์ในการติดต่อกับนักศึกษาในกรณีที่เกิดปัญหา 
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 3. ดำเนินการลงทะเบียนเรียนในระบบ โดยการลงทะเบียนเรียนในแต่ละกระบวนวิชาจะถูกต้อง
สมบูรณ์ ก็ต่อเมื ่อคณะได้มีการตรวจสอบและอนุมัติการลงทะเบียนเรียนในระบบแล้วเท่านั ้น ในกรณีที่
นักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ นักศึกษาต้องติดต่อเจ้าหน้าที่คณะ เพื่อให้คณะดำเนินการแก้ไข
รายละเอียดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาให้ถูกต้องก่อน หลังจากนั้น 1 วันทำการ ให้นักศึกษาตรวจสอบ
การลงทะเบียนเรียนในระบบอีกครั้ง หากข้อมูลการลงทะเบียนเรียนถูกต้อง นักศึกษาจึงจะสามารถบันทึกภาพ 

QR-Code (เฉพาะบุคคล) เพ่ือชำระเงินได้ 
 4. สแกน QR-Code เพื่อชำระเงินได้ที่ Application ธนาคารของนักศึกษา โดยชำระเงินภายในวัน 
เวลา ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
       5. หลังจากชำระเงินเป็นที่เรียบร้อย ประมาณ 3 วันทำการ ให้นักศึกษาตรวจสอบสถานภาพการชำระ
เงินในระบบ ได้จากเมนู �ตรวจสอบการลงทะเบียน� หากการลงทะเบียนเรียนเสร็จสมบูรณ์เป็นที่เรียบร้อย 
จะปรากฏข้อความแจ้งให้ทราบว่า �มหาวิทยาลัยได้รับการชำระเงินจากนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว� 

           6. ให้นักศึกษาสั่งพิมพ์และเก็บใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาไว้ เพื่อเป็น
หลักฐานในการลงทะเบียนเรียนและติดต่อกับมหาวิทยาลัยต่อไป 
 7. หากนักศึกษาประสงค์ขอรับใบเสร็จรับเงินฉบับจริง มาดำเนินการได้ที่ อาคารท่าชัย ชั้น 1 (ในวัน
และเวลาราชการ) หลังจาก 3 วันทำการ นับจากวันสุดท้ายของการกำหนดให้ชำระเงินเสร็จสิ้น 
 

หมายเหตุ  
  1) การลงทะเบียนเรียนทาง Internet สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 1 ครั้ง เท่าน้ัน  

   2) หากนักศึกษามีปัญหา หรือมีข้อสงสัย ติดต่อหน่วยรับสมัครและลงทะเบียน ฝ่ายบริการการศึกษา
บัณฑิตวิทยาลัย โทร. 02-310-8563 หรือ 02-310-8000 ต่อ  3705, 3706 (ในวันและเวลาราชการ) 
  

 การลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชา  
 เพื่อให้การลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บัณฑิตวิทยาลัย             
จึงได้กำหนดแนวปฏิบัติในการลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพ่ิมกระบวนวิชา แต่ละกรณี ดังน้ี 
 1. กรณีลงทะเบียนบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาตามกำหนดการ ที่กำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา 
ระดับบัณฑิตศึกษาแต่ละภาคการศึกษา ดำเนินการ ดังน้ี 
     1.1 นักศึกษาต้องติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะที่นักศึกษาสังกัด เพื่อรับบัตรลงทะเบียนบอกเลิก                  
บอกเพิ่มกระบวนวิชา แล้วกรอกข้อมูลรายละเอียดการลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชาให้เรียบร้อย  
ก่อนนำเสนอให้อาจารย์ที่ปรึกษาประจำสาขาวิชา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามอนุมัติ สำหรับนักศึกษา                
ที่บอกเลิกกระบวนวิชาต้องเขียนคำร้องขอเงินคืนพร้อมแนบใบเสร็จลงทะเบียนเรียน  
     1.2 นำบัตรลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชาที่ได้รับการตรวจสอบและอนุมัติจากคณะ
เป็นที่เรียบร้อย ให้มาดำเนินการต่อที่หน่วยรับสมัครและลงทะเบียน ฝ่ายบริการการศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย           
อาคารท่าชัย ช้ัน 1 

          - กรณีบอกเพิ่มกระบวนวิชา นักศึกษาต้องชำระค่าลงทะเบียนเรียนตามจำนวนหน่วยกิตที่ขอบอกเพ่ิม
            - กรณีบอกเลิกกระบวนวิชา นักศึกษาจะได้รับเงินคืนค่าลงทะเบียนเรียนตามจำนวนหน่วยกิตที่ขอบอกเลิก 

หมายเหตุ การบอกเลิกกระบวนวิชาในภาคการศึกษาแรกเข้าของนักศึกษา ต้องคงเหลือกระบวนวิชา
เรียนไม่ต่ำกว่า 3 หน่วยกิต ทั้งนี ้การบอกเลิกกระบวนวิชาตามกำหนดการนี้ จะไม่ปรากฏกระบวนวิชา                   
ในใบระเบียนผลการศึกษา (Transcript) 
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 2. กรณีลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดการ ที่กำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา  
ระดับบัณฑิตศึกษา แต่ละภาคการศึกษา ดำเนินการ ดังน้ี 
     2.1 นักศึกษาต้องติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะที่นักศึกษาสังกัด เพื่อยื่นคำร้องขอลงทะเบียนบอกเลิก 
บอกเพิ ่มกระบวนวิชา เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ผ่านผู ้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ โดยแนบบัตร
ลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชา ที่ให้อาจารย์ที่ปรึกษาประจำสาขาวิชา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย        
ลงนามอนุมัติ  
     2.2 ให้นักศึกษาติดต่อบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อดำเนินการลงทะเบียนเรียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชา 
ภายหลังจากย่ืนคำร้องประมาณ 1 สัปดาห์ 
           - กรณีบอกเพ่ิมกระบวนวิชา นักศึกษาต้องชำระค่าลงทะเบียนเรียนตามจำนวนหน่วยกิตที่ขอบอกเพ่ิม 

   หมายเหตุ การบอกเลิกกระบวนวิชาหลังกำหนดการลงทะเบียนบอกเลิก บอกเพิ่มกระบวนวิชา       
ที่กำหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา จะปรากฏกระบวนวิชาและได้รับผลการศึกษาอักษร �W�  

(Withdrawal) ในใบระเบียนผลการศึกษา (Transcript) 

>> ติดตามปฏิทินการศึกษา ได้ที่ www.grad.ru.ac.th หวัข้อ �ปฏิทินการศึกษา� 

 

การวัดและประเมินผลการศึกษา 
 1. มหาวิทยาลัยจัดให้มีการประเมินผลการศึกษา ภาคการศึกษาละไม่น้อยกว่า 1 ครั้ง  
 2. ให้ใช้ระบบอักษรระดับคะแนนในการวัดและประเมินผล  เว้นแต่กระบวนวิชาที่กำหนดให้วัด           
และประเมินผล ด้วยอักษร S และ U 

 3. อักษรแสดงผลการศึกษา  อักษรระดับคะแนน  ค่าคะแนนต่อหน่วยกิต และความหมายของ                   
การวัดและประเมินผล   
 

 อักษรแสดงผลการศึกษา  ทีไ่ม่มีระดับคะแนน  กำหนดดังนี้ 
                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อักษร ความหมาย
S เป็นที่พอใจ Satisfactory

 U ไม่เป็นที่พอใจ  Unsatisfactory 
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 อักษรแสดงผลการศึกษา ที่มีระดับคะแนน กำหนดดังนี้  
       

 
 

 อักษรแสดงผลการศึกษา ที่ไม่มีการประเมินผล หรือยังไม่มีการประเมินผล หรือการประเมินผล    
ยังไม่สมบูรณ์  กำหนดดังนี้ 
                              

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การแก้ไขผลสอบอักษร I  
 

 นักศึกษาต้องดำเนินการแก้ไขผลสอบอักษร I ให้แล้วเสร็จภายในภาคการศึกษาถัดไป  หรือตามท่ี
มหาวิทยาลัยกำหนด  การแก้ไขผลสอบอักษร I ให้ดำเนินการได้เพียง 1 ครั้ง นักศึกษาที่แก้ไข ผลสอบอักษร I  
หากสอบผ่านจะได้รับอักษรแสดงผลการศึกษาสูงสุด ไม่เกินอักษรระดับคะแนน B  

 

การคำนวณแต้มระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 
 

 มหาวิทยาลัยจะคำนวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากหน่วยกิต และค่าอักษรระดับคะแนนของ
กระบวนวิชาทั้งหมดที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียน  ยกเว้นกระบวนวิชาระดับปริญญาตรี  หากกระบวนวิชาใด
ลงทะเบียนเรียนมากกว่า 1  ครั้ง  ให้นำมาคำนวณทุกครั้ง 
 

 

 

อักษร 
ระดับคะแนน ค่าคะแนนต่อหน่วยกิต ความหมาย 

 A 4.00 ดีเย่ียม Excellent 

 A- 3.67 เกือบดีเย่ียม  Almost Excellent

 B+ 3.33 ดีมาก Very Good 

 B 3.00 ดี Good 

 B- 2.67 ดีพอใช้  Fairly Good 

 C+ 2.33 เกือบดี Almost Good 

 C 2.00 พอใช้ Fair 

 C- 1.67 เกือบพอใช้  Almost Fair 

 D 1.00 อ่อน Poor 

 F 0.00 ตก Failure 

อักษร ความหมาย
 I การวัดผลยังไม่สมบูรณ์   Incomplete 

 P การเรียนการสอนยังไม่สิ้นสุด  In Progress 

 T ดุษฎีนิพนธ์ หรือวิทยานิพนธ์ หรือ           
สารนิพนธ์ ยังอยู่ในระหว่างดำเนินการ 

 

Thesis in Progress 

 AU ผู้เข้าร่วมศึกษา Auditor

 X ไม่มีรายงานผลสอบ No Report 

 W การบอกเลิกกระบวนวิชา Withdrawal 
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 การคำนวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ให้นำเอาผลคูณของจำนวนหน่วยกิตกับค่าอักษรระดับ
คะแนนทุกกระบวนวิชาตามข้อ 23.16 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยรามคำแหง ว่าด้วยการศึกษา             
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ . 2561  มารวมกันแล้วหารด้วยผลบวกของหน่วยกิตของกระบวนวิชาทั้งหมด               
ในการหารน้ี  ให้มีทศนิยม 2 ตำแหน่ง ไม่ปัดเศษทศนิยม ดังน้ี 
 

ผลบวก (จำนวนหน่วยกิต x แต้มระดับคะแนน) 
ผลบวกจำนวนหน่วยกิตทั้งหมด 

 

การรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา 
 

 1. นักศึกษาต้องชำระค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ภายในกำหนดการลงทะเบียนเรียน 
แต่ละภาคการศึกษา   
 2. ค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ดังน้ี 
     2.1 นักศึกษาส่วนกลาง    ภาคการศึกษาละ   1,000  บาท 
     2.2 นักศึกษาโครงการศึกษาภาคพิเศษ   ภาคการศึกษาละ   2,500  บาท 
 3. กรณีค้างชำระค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาเป็นเวลา 2 ภาคการศึกษาปกติติดต่อกัน 
นักศึกษาจะพ้นสถานภาพการเป็นนักศึกษา เว้นแต่นักศึกษาซึ่งได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษา 
 4. กรณีนักศึกษาไม่ได้ลาพักการศึกษา และไม่ได้ชำระค่ารักษาสถานภาพเกินกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ
ติดต่อกัน หากมีความประสงค์จะศึกษาต่อต้องย่ืนคำร้องขอคืนสถานภาพการเป็นนักศึกษาต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
โดยนักศึกษาติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะ หรือโครงการศึกษาภาคพิเศษ ที่นักศึกษาเรียน และยื่นคำร้องขอคืนสถานภาพ
การเป็นนักศึกษาเพ่ือขออนุมัติ 
 5. เมื่อได้รับอนุมัติจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยแล้ว นักศึกษาจะต้องชำระค่าขอคืนสถานภาพการเป็น
นักศึกษา และค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาย้อนหลัง 
     5.1 ค่าขอคืนสถานภาพการเป็นนักศึกษา ดังน้ี 
  (1) นักศึกษาส่วนกลาง    จำนวน   2,000  บาท 
  (2) นักศึกษาโครงการศึกษาภาคพิเศษ  จำนวน   2,500  บาท  
 6. การรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษานั้น นับเป็นระยะเวลาการศึกษาต่อเน่ืองด้วย 
 

 

การลาพักการศึกษา 
 

 นักศึกษาที่มีประสงค์จะลาพักการศึกษาต้องดำเนินการ ดังน้ี 
 1. นักศึกษาติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะ หรือโครงการศึกษาภาคพิเศษที่นักศึกษาเรียน และยื่นคำร้องขอ 
ลาพักการศึกษาต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติ 
 2. นักศึกษาจะลาพักการศึกษาได้คราวละไม่เกิน 2 ภาคการศึกษาปกติติดต่อกัน 
 3. นักศึกษาลาพักการศึกษาในภาคแรกของการเข้าศึกษาไม่ได้  
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 4. นักศึกษาซึ่งได้รับอนุมัติให้ลาพักการศึกษาจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยแล้ว เมื่อกลับมาศึกษาหลังจาก
ลาพักแล้ว และยังอยู่ในระยะเวลาศึกษา ให้ยังคงมีสถานภาพเป็นนักศึกษา โดยชำระค่ารักษาสถานภาพการเป็น
นักศึกษาเท่ากับจำนวนภาคการศึกษาปกติที่ได้ลาพัก  
 5. การลาพักการศึกษานั้น นับเป็นระยะเวลาการศึกษาต่อเน่ืองด้วย 

 

การลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 

 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษา ให้ดำเนินการติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะ             
หรือโครงการศึกษาภาคพิเศษที่นักศึกษาเรียน โดยยื่นคำร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา และแนบสำเนา
บัตรประจำตัวนักศึกษา หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเพ่ือขออนุมัติต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ในระหว่าง
ที ่ยังไม่ได้รับอนุมัติให้ลาออกให้ถือว่ายังมีสถานภาพการเป็นนักศึกษา ซึ ่งจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ
มหาวิทยาลัย 
 

การเปลี่ยนแผนการศึกษา และเปลีย่นสาขาวิชา  
 

 นักศึกษาที่ต้องการเปลี่ยนแผนการศึกษา หรือเปลี่ยนสาขาวิชา จะต้องศึกษาแผนการศึกษาหรือ
สาขาวิชาเดิมที่เลือกเข้าศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษาปกติ และยังคงมีสถานภาพเป็นนักศึกษา   
 

 1. การเปลี่ยนแผนการศึกษา (แผน ก และ แผน ข) 
     1.1 นักศึกษาติดต่อสาขาวิชา และ/หรือบัณฑิตศึกษาคณะ ที่นักศึกษาเรียน เขียนคำร้องขอเปลี่ยน
แผนการศึกษา ยื่นคำร้องขอเปลี ่ยนแผนการศึกษาที่บัณฑิตศึกษาคณะ โดยความเห็นชอบของอาจารย์                   
ที่ปรึกษาประจำสาขาวิชา และประธานกรรมการสาขาวิชา เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ผ่านผู้อำนวยการ                  
บัณฑิตศึกษาคณะเพ่ือขออนุมัติ  
     1.2 กรณีนักศึกษาแผน ก ได้ลงทะเบียนเรียนวิชาวิทยานิพนธ์ไว้แล้ว ในภาคการศึกษาที่ผ่านมาให้
ดำเนินการ ดังน้ี 
 (1) เขียนคำร้องขอเปลี่ยนแผนการศึกษาโดยดำเนินการตามข้อ 1.1 พร้อมแนบบัตรบอกเลิก
บอกเพ่ิมกระบวนวิชา ในกระบวนวิชาวิทยานิพนธ์ 
 (2) เม ื ่อได้ร ับอนุม ัต ิแล้ว กระบวนวิชาวิทยานิพนธ์จะได้ร ับการบันทึกผลการศึกษา            
เป็นอักษร W (Withdrawal) 

     1.3 เมื ่อได้รับอนุมัติแล้วให้นักศึกษาติดต่อที่บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย ชั้น 1 เพื ่อชำระ
ค่าธรรมเนียม การเปลี่ยนแผนการศกึษา 
 (1)  นักศึกษาภาคปกติ   จำนวน     500  บาท 
 (2)  นักศึกษาภาคพิเศษ   จำนวน   1,000  บาท  
     1.4 นักศึกษาต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จ ก่อนกำหนดการลงทะเบียนเรียนที่ต้องเรียนตามหลักสูตร
ของแผนการศึกษาใหม่  
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 2. การเปลี่ยนสาขาวิชา 
     2.1 นักศึกษาติดต่อสาขาวิชา และ/หรือบัณฑิตศึกษาคณะ ที่นักศึกษาเรียน เขียนคำร้องขอเปลี่ยน
สาขาวิชา ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนสาขาวิชาที่บัณฑิตศึกษาคณะ โดยความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาประจำ
สาขาวิชา และประธานกรรมการสาขาวิชาทั้ง 2 สาขาวิชา เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ผ่านผู้อำนวยการ
บัณฑิตศึกษาคณะเพ่ือขออนุมัติ  
     2.2 เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้นักศึกษาติดต่อที่บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย ชั้น 1 เพื่อดำเนินการ
ชำระค่าธรรมเนียม ดังน้ี 
 (1) ชำระค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนสาขาวิชา 
      นักศึกษาภาคปกติ   จำนวน    500   บาท 
      นักศึกษาภาคพิเศษ   จำนวน  1,000   บาท 
 (2) ชำระค่าธรรมเนียมการทำบัตรประจำตัวนักศึกษาฉบับใหม่ (เปลี ่ยนรหัสประจำตัว
นักศึกษาใหม่) จำนวน  100  บาท 
     2.3 นักศึกษาต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จ ก่อนการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป 
     2.4 การนับระยะเวลาการศึกษา นับต่อเน่ืองจากสาขาวิชาเดิม   
 

การลงทะเบียน Re-grade และการนับหน่วยกิต 
 การลงทะเบียนเรียนใหม่ และ/หรือลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาซ้ำ (Re-grade) นักศึกษาสามารถ
ลงทะเบียนเรียนซ้ำได้ ตามวันที่กำหนดให้ลงทะเบียนเรียนตามภาคการศึกษาในปฏิทินการศึกษา ซึ่งนักศึกษา
จะต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไปที่มีการเปิดสอนกระบวนวิชาน้ันๆ ภายใต้เง่ือนไข ดังน้ี 
 1. นักศึกษาได้รับผลสอบอักษรระดับคะแนน D, F สำหรับกระบวนวิชาบังคับ และ/หรือวิชาบังคับ
เลือก จะต้องลงทะเบียนเรียนในกระบวนวิชานั้นซ้ำใหม่ หากเป็นกระบวนวิชาในหมวดวิชาเลือก นักศึกษาอาจ
ลงทะเบียนเรียนวิชาอ่ืนแทนได้  
 2. กระบวนวิชาที่ระบุการวัดและประเมินผลเป็นอักษร S หรือ U หากนักศึกษาเรียนได้อักษร U ต้อง
ลงทะเบียนเรียนวิชาน้ันซ้ำใหม่  
 3. นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน และมีผลสอบครบตามหลักสูตรแล้ว แต่มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม               
ไม่ถึง 3.00 นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาใหม่เพิ่ม และต้องเป็นกระบวนวิชาตามที่หลักสูตร
กำหนด หรือลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาซ้ำ (Re-grade) ในกระบวนวิชาที่มีผลสอบอักษรระดับคะแนน                 
B-, C+, C และ C- อีกครั้งเพื่อเพิ่มคะแนนเฉลี่ยสะสม หากลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชานั้นซ้ำแล้ว และมี                
ผลสอบอักษรระดับคะแนน B หรือสูงกว่า แต่คะแนนเฉล่ียสะสมยังไม่ถึง 3.00 นักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียน
เรียนกระบวนวิชาน้ันซ้ำอีกได้ต้องลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาใหม่ 
 4. การนับจำนวนหน่วยกิตสะสม กระบวนวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซ้ำทุกกระบวนวิชา ที่ได้รับอักษร A, 

A-, B+, B, B-, C+, C, C-, D, F จะนับจำนวนหน่วยกิตของกระบวนวิชาน้ันเป็นจำนวนหน่วยกิตสะสม  
 ทั้งนี ้ หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียนซ้ำโดยผิดเงื ่อนไข การลงทะเบียนเรียนซ้ำถือเป็นโมฆะ              
ให้ถือว่าไม่มีการลงทะเบียนเรียนในวิชานั้น ให้ได้รับอักษรแสดงผลการศึกษาเป็นอักษร W (Withdrawal) 
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การสอบประมวลความรู้  
 

 การสอบประมวลความรู้สำหรับนักศึกษาปริญญาโท เป็นการสอบข้อเขียน และ/หรือสอบปากเปล่าใน
สาขาวิชาเฉพาะและสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง  ผู้มีสิทธิสอบจะต้องสอบผ่านกระบวนวิชาครบถ้วนตามหลักสูตร 
และมีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.00  โดยกำหนดให้สอบในภาคการศึกษาที่คาดว่าจะสำเร็จ
การศึกษา 
 1. ให้คณบดีแต่งตั้งอาจารย์ประจำหรืออาจารย์พิเศษ ที่ได้รับการแต่งตั้ง หรือมอบหมายให้เป็นผู้สอน
กระบวนวิชาในหลักสูตรนั ้น อย่างน้อย 3 คน เป็นคณะกรรมการสอบประมวลความรู้ แล้วรายงานผล                     

ให้บัณฑิตวิทยาลัยทราบ ภายใน 30 วัน นับจากที่กำหนดวันสอบ เป็นวันสุดท้าย โดยปรากฏผลสอบเป็นอักษร 
S หรือ U เท่าน้ัน 
 2. การสอบผ่านต้องได้รับมติไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ของคณะกรรมการสอบ 
 3. นักศึกษาซึ่งสอบไม่ผ่านมีสิทธิสอบแก้ตัวได้ 1 ครั้ง และให้ประธานคณะกรรมการสอบประมวล
ความรู้ รายงานผลต่อบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 30 วัน นับจากวันที่สอบ 
 

 นักศึกษาท่ีจะสอบประมวลความรู้ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 1. นักศึกษาที่ได้รับรายงานผลสอบรายวิชาเป็นอักษร �I� หรือ �U� หรือ �X� ที่ยังไม่ได้รับการแก้ไข 
ไม่มีสทิธ์ิสอบประมวลความรู้ 
 2. นักศึกษาจะต้องตีพิมพ์เผยแพร่บทความการค้นคว้าอิสระเป็นที ่เรียบร้อยก่อนลงทะเบียน           
สอบประมวลความรู้ 
 3. นักศึกษาทุกคนที่ลงทะเบียนสอบประมวลความรู้ในภาคการศึกษาใดจะต้องสอบให้แล้วเสร็จ
ภายในภาคการศึกษานั้น ๆ หากไม่ประสงค์จะสอบหรือไม่สามารถสอบได้ในภาคที่ลงทะเบียน จะต้องขอ
ยกเลิกก่อนการสอบวันแรกของภาคการศึกษานั้น ๆ 
 4. นักศึกษามีสิทธิสอบประมวลความรู้ได้ไม่เกินคนละ 2 ครั้ง ตลอดหลักสูตรโดยสอบภาคการศึกษาละ  
1 ครั้ง 
 

การเทียบโอนหน่วยกิต (ระดับปริญญาโท) 
 

 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะเทียบโอนหน่วยกิตที่เคยศึกษามาแล้ว ให้ติดต่อบัณฑิตศึกษาคณะ/
สาขาวิชา หรือโครงการศึกษาภาคพิเศษที ่น ักศึกษาเรียน โดยเขียนคำร้องพร้อมหลักฐานการศึกษา                   
เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติผู้มีสิทธิเทียบโอน และเทียบรายวิชาตามหลักสูตร และเทียบโอนหน่วยกิต เมื่อผ่าน
การพิจารณาเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาติดต่อชำระค่าเทียบโอนหน่วยกิตที่บัณฑิตวิทยาลัย   
 

 นักศึกษาผู้มีสิทธิเทียบโอนหน่วยกิต ต้องดำเนินการเทียบโอนให้แล้วเสร็จภายใน ภาคการศึกษา
แรกเข้า หากนักศึกษาไม่มาดำเนินการให้แล้วเสร็จตามที่กำหนด จะต้องชำระค่าปรับ ภาคการศึกษาละ    
2,000 บาท  
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 การเทียบโอนหน่วยกิตระดับบัณฑิตศึกษา มีดังน้ี 
 1. นักศึกษาของมหาวิทยาลัยรามคำแหง  
     1.1 คุณสมบัติของผู้มีสทิธิเทียบโอน 
           (1) เคยเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย แต่ไม่สำเร็จการศึกษา ทั้งนี้จะต้อง
ลงทะเบียนเรียนอย่างน้อย 3 หน่วยกิต 
           (2) สำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาแล้วประสงค์ที่จะเข้าศึกษาต่อในสาขาวิชาใหม่ หรือ
สาขาวิชาเดิม ต้องการเรียนในแผนการศึกษาใหม่ ทั้งน้ีจะต้องลงทะเบียนเรียนอย่างน้อย 2 ภาคการศึกษาปกติ 
           (3) เป็นนักศึกษาที ่ศ ึกษารายกระบวนวิชาเพื ่อเตรียมศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของ
มหาวิทยาลัยรามคำแหง และสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีแล้ว 
     1.2 เกณฑ์การเทียบโอน 
            (1) การเทียบรายวิชา และการเทียบโอนหน่วยกิต ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
รามคำแหง ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา และตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการประจำบัณฑิตศึกษากำหนด 
            (2) กระบวนวิชาที่เทียบโอนได้จะต้องเป็นกระบวนวิชาตามหลักสูตรที่นักศึกษาเข้าศึกษา 
และมีผลการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับคะแนนอักษร B หรอือักษร S  
 

            (3) การเทียบรายวิชา และการเทียบโอนหน่วยกิต ต้องมีเนื้อหาสาระไม่น้อยกว่าสามในส่ี 
ของกระบวนวิชา หรือกลุ่มกระบวนวิชาที่ขอเทียบโอน  
            (4) การคำนวณคะแนนเฉลี ่ยสะสม ให้คำนวณตามจำนวนหน่วยกิตของกระบวนวิชา                  
ที่ได้รับการเทียบโอน และกระบวนวิชาที่ต้องเรียนใหม่ 
     1.3 ค่าเทียบโอน และค่าธรรมเนียมการเทียบโอน  
          (1) ค่าเทียบโอน หน่วยกิตละ    1,500 บาท 
          (2) ค่าเทียบโอนวิชาที่ไม่นับหน่วยกิต วิชาละ   1,500 บาท 
          (3) ค่าธรรมเนียมการเทียบโอน    5,000 บาท 
 2. นักศึกษาจากสถาบันการศึกษาอ่ืน 
     2.1 คุณสมบัติของผู้มีสทิธิเทียบโอน 
           (1) สำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจากสถาบันการศึกษาอื ่น และมีผลการศึกษา           
ได้ระดับคะแนนไม่น้อยกว่าที ่สาขาวิชากำหนด ทั้งนี ้จะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยอย่างน้อย                    

1 ปีการศึกษา 
           (2) เคยเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจากสถาบันการศึกษาอ่ืน แต่ไม่สำเร็จการศึกษา 
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 2.2 เกณฑ์การเทียบโอน 
           (1) การเทียบรายวิชา และการเทียบโอนหน่วยกิต ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
รามคำแหง ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา และตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการประจำบัณฑิตศึกษากำหนด 
           (2) กระบวนวิชาที่เทียบโอนได้จะต้องเป็นกระบวนวิชาตามหลักสูตรที่นักศึกษาเข้าศึกษา 
และมีผลการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับคะแนนอักษร B หรือระดับคะแนน 3.00 หรืออักษร S 

           (3) การเทียบรายวิชา และการเทียบโอนหน่วยกิต ต้องมีเนื้อหาสาระไม่น้อยกว่าสามในสี่ของ
กระบวนวิชา หรือกลุ่มกระบวนวิชาที่ขอเทียบโอน 
           (4) กระบวนวิชาที ่ได้รับการเทียบโอน จะได้ร ับอักษรแสดงผลการศึกษาเป็นอักษร S          

และได้รับการบันทึกในใบรับผลรองการศึกษาการเทียบโอนวิชา (WAIVED COURSE) 

  (5) การคำนวณคะแนนเฉล่ียสะสม ให้คำนวณตามจำนวนหน่วยกิตของกระบวนวิชาที่เรียนใหม่ 
     2.3 ค่าเทียบโอน และค่าธรรมเนียนการเทียบโอน  
           (1) ค่าเทียบโอน หน่วยกิตละ    2,000 บาท 
           (2) ค่าเทียบโอนวิชาที่ไม่นับหน่วยกิต วิชาละ  2,000 บาท 
           (3) ค่าธรรมเนียมการเทียบโอน    5,000 บาท 
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รายงานทางวิชาการของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 
 

 รายงานทางวิชาการที ่จัดเป็นงานวิจัยของนักศึกษามหาวิทยาลัยรามคำแหงในระดับบัณฑิตศึกษา         
ได้แก่  ดุษฎีนิพนธ์ (dissertation)  วิทยานิพนธ์ (thesis)  สารนิพนธ์ (thematic paper)  และการค้นคว้าอิสระ 
(independent study) โดยรายงานการศึกษาวิจัยดังกล่าวภายใต้คำแนะนำของอาจารย์ที่ปรึกษา นับเป็นเอกสาร
ทางวิชาการที่เขียนขึ้นจากการศึกษาในเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างละเอียดกว้างขวางและลึกซึ้ง เป็นไปอย่างมีระบบตาม
ระเบียบวิธีวิจัยและมีคุณภาพสูง ทั้งทางด้านข้อมูล ข้อเท็จจริง เนื้อหา การใช้ภาษา ผู้ศึกษาในระดับปริญญาเอก 
ต้องเขียนวิทยานิพนธ์ระดับดุษฎีบัณฑิต เรียกว่า �ดุษฎีนิพนธ์� ผู้ศึกษาในระดับปริญญาโทและเลือกเรียน แผน ก 
ต้องเขียนวิทยานิพนธ์ระดับมหาบัณฑิต เรียกว่า �วิทยานิพนธ์� ส่วนผู้เลือกเรียน แผน ข จำแนกออกเป็น                      
2 ประเภท โดยเขียนแบบใดแบบหนึ่ง คือ �สารนิพนธ์� หรือ �การค้นคว้าอิสระ� ทั้งนี้ นักศึกษาในทุกหลักสูตร       
มีความจำเป็นต้องศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับรูปแบบการพิมพ์และการอ้างอิงในรายงานทางวิชาการ จากหนังสือ
คู่มือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัย
รามคำแหง ซึ่งมีจำหน่ายที่ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย ช้ัน 1 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบเกี่ยวกับรูปแบบของดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 

 หน่วยมาตรฐานงานนิพนธ์ ฝ่ายมาตรฐานวิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคำแหง เป็น
หน่วยงานที่ควบคุมกำกับดูแลผลงานทางวิชาการ ได้แก่ ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ ของนักศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา ให้มีมาตรฐานทางวิชาการ มีคุณค่า คุณภาพ และมีความน่าเชื่อถือ สามารถนำไปเผยแพร่
ต่อสาธารณชนได้ อันส่งผลต่อภาพลักษณ์ที ่ดีของมหาวิทยาลัย โดยการจัดทำคู ่มือการทำดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เพื่อให้นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และคณาจารย์ได้ใช้เป็น
แนวทางในการจัดทำผลงานทางวิชาการ เป็นรูปแบบเดียวกัน รวมถึงการทำหน้าที่เป็นส่วนกลางปฏิบัติงานใน
ด้านธุรการของหน่วยมาตรฐานงานนิพนธ์ อำนวยความสะดวกแก่กรรมการผู้ทำหน้าที่ตรวจรูปแบบฯ และ
ให้บริการแก่นักศึกษาที่มาติดต่อขอรับบริการ การประสานงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับบัณฑิตศึกษาคณะ/
โครงการศึกษาภาคพิเศษ/โครงการปริญญาเอก ตลอดจนงานอื่น ๆ ที่เกี ่ยวข้อง ซึ่งในปัจจุบันมีลักษณะ       
การให้บริการดังต่อไปน้ี 
 1. ตรวจสอบคุณสมบัติในกระบวนการทำงาน ของดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ ได้แก่ 
    1.1 การแต่งต้ังคณะกรรมการที่ปรึกษางานนิพนธ์ 
    1.2 การขออนุมัติเค้าโครงงานนิพนธ์ 
    1.3 การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขช่ือเรื่องงานนิพนธ์ 
    1.4 การขออนุมัติสอบและการแต่งต้ังคณะกรรมการสอบงานนพินธ์ 
 2. งานด้านฐานข้อมูลงานนิพนธ์ 
 3. จัดอบรมใหค้วามรู้เก่ียวกับรูปแบบของงานนิพนธ์แก่นักศึกษา 
 4. ใหค้ำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกับขั้นตอนการทำงานนิพนธ์ หลักเกณฑ์ รูปแบบ การส่งตรวจและอ่ืน ๆ 
 5. ตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 6. งานเผยแพร่เล่มผลงานดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 7. งานจัดประชุมวิชาการ เพ่ือเผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 

สถานท่ีทำการ :  ฝ่ายมาตรฐานวิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยรามคำแหง (หวัหมาก) 
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ยื่นแบบ ว. 1 เพ่ือขอแต่งต้ังกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

ยื่นแบบ ว. 2 เพ่ือขออนุมัติ 
เค้าโครงวิทยานิพนธ์  ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 

พิมพ์เค้าโครงวิทยานิพนธ์ตามรูปแบบในหนังสือ            

คู่มือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ฯ ของมหาวิทยาลัย 

เขียนบทความและ 
ตีพิมพ์เผยแพร่ 

ศึกษาวิจัยตามที่
กำหนดในเค้าโครงฯ 

สอบวิทยานิพนธ์ 
ยื่นแบบ ว. 3  

หากต้องแก้ไข
ชื่อเร่ือง
วิทยานิพนธ์ 

สอบเค้าโครง-
วิทยานิพนธ์ (ถ้ามี) 

 

กระบวนการทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ส่งดุษฎีนิพนธ/์วิทยานิพนธ/์สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ ์

1. ดุษฎีนิพนธ/์วิทยานิพนธ/์สารนิพนธ์ ที่เข้าปก 
จำนวน 2 เล่ม และไม่เข้าปก จำนวน 1 ชุด  

2. แบบเสนอดุษฎีนิพนธ/์วิทยานิพนธ/์สารนิพนธ์  
ฉบับสมบูรณ์ (ว. 5) จำนวน 2 ฉบับ 

3. บทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (ไม่มี     
เลขหน้า) อย่างละ 3 ชุด 

4. สำเนาดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ ที่
จัดเก็บข้อมูลในรูปแบบ PDF ลงใน CD-ROM 

จำนวน 1 แผ่น / หรือลงใน USB Drive 

5. แบบรายงานผลตรวจสอบการคัดลอก 
   งานนิพนธ์ (ว. 11) พร้อมแนบรายงานผลการ
ตรวจสอบการคัดลอกจากระบบ เฉพาะส่วนแรก 

ขอสอบวิทยานิพนธ์ 
1. ยื่นแบบ ว. 7 และ ว. 8 พร้อมแนบ       
ใบตรวจสอบผลการศึกษา 

2. เสนอวิทยานิพนธ์และบทคัดย่อ 
    ที่พิมพ์และอ้างอิงตามรูปแบบใน
หนังสือคู่มือฯ ต่อกรรมการสอบฯ  
ทุกคนก่อนวนัสอบอย่างน้อย 15 วัน 

3. แก้ไขเน้ือหาท่ีคณะกรรมการสอบฯ 
กำหนด และส่งให้ประธานกรรมการ
สอบฯ ตรวจสอบ 

ขอตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 
1. จัดทำรูปเล่มที่มีรูปแบบและการ   
   อ้างอิงตามหนังสือคู่มือฯ โดยไม่ 
   เข้าปก 1 ชุด  
2. ยื่นแบบ ว. 4 จำนวน 2 ชุด  
   เพ่ือขอรับการตรวจรูปแบบฯ  
   คร้ังที่ 1 จนกระท่ังถูกต้อง   
   สมบูรณ์พร้อมกับแนบหลักฐาน   
   การตีพิมพ์เผยแพร่ 
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แนวปฏิบัตใินกระบวนการทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ 
 

 การทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ (ซึ่งต่อไปนี้ จะขอใช้คำว่า วิทยานิพนธ์) นักศึกษาต้อง
ศึกษาและปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยรามคำแหงว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา รวมทั้งแนวปฏิบัติ
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้การทำวิทยานิพนธ์ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและมีมาตรฐานทางวิชาการ 
 1. การแต่งต้ังคณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
     เมื่อนักศึกษาได้ศึกษาค้นคว้าและจัดทำหัวข้อพร้อมเค้าโครงที่จะทำงานวิจัยในเบื้องต้นแล้ว ให้
ติดต่อกับเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาของแต่ละคณะ/เจ้าหน้าที่โครงการฯ ซึ่งจะดำเนินเรื ่องเสนอขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ซึ่งประกอบด้วย แบบ ว. 1 คำสั่งแต่งตั ้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฯ               
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ควรเป็นผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความชำนาญหรือ
เชี่ยวชาญพิเศษในสาขาวิชานั้น ๆ และมีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการศึกษาในระดับ
บัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยรามคำแหง คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยจะพิจารณาลงนามในคำสั ่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์เพ่ือดำเนินการต่อไป 
 2. การพิมพ์เค้าโครงวิทยานิพนธ์และต้นฉบับวิทยานิพนธ์ 
     ก่อนการพิมพ์เค้าโครงวิทยานิพนธ์และต้นฉบับวิทยานิพนธ์ นักศึกษาต้องศึกษารายละเอียด              
จากหนังสือ คู่มือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ฯ ของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคำแหง เกี่ยวกับการเขียน    
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ (บทที่ 3) การพิมพ์ส่วนประกอบและการพิมพ์เนื้อเรื่องของวิทยานิพนธ์ (บทที่ 4 และ 5) 

การอ้างอิงในเน้ือหา (บทที่ 6) และการพิมพ์รายการอ้างอิง (บทที่ 7) นอกจากนี้ นักศึกษาต้องตรวจทานการใช้
ภาษา การพิสูจน์อักษร การเว้นวรรคตอน การแยกคำระหว่างบรรทัดให้ถูกต้อง ในด้านรูปแบบของ
วิทยานิพนธ์ สามารถขอคำปรึกษาแนะนำได้จากอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษา บัณฑิตศึกษา/โครงการ 
อาจารย์ และผู้ที่เก่ียวข้องของบัณฑิตวิทยาลัย 
 3. การสอบและเสนอเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
     เมื่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์แล้ว ให้นักศึกษา
จัดทำเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โดยการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์จะอยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ และสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ตามข้อกำหนดของสาขาวิชา (ถ้ามี) สำหรับนักศึกษาที่เรียนแผน ก 
สามารถเสนอขออนุมัติเค้าโครงวิทยานิพนธ์ได้หลังจากมีหน่วยกิตสะสมแล้ว ไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 
 4. การขออนุมัติเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
     หลังจากจัดสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว ซึ่งอาจมีการปรับเปลี่ยนแก้ไขรายละเอียดในเค้าโครง-
วิทยานิพนธ์ เช่น ชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ วัตถุประสงค์ของการศึกษาวิจัย วิธีดำเนินการวิจัย เป็นต้น โดยให้ปรับปรุง
แก้ไขเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้เรียบร้อย และนักศึกษายื่นแบบ ว. 2 นำเสนอเค้าโครงวิทยานิพนธ์เพื่อขออนุมัติทำ
วิทยานิพนธ์ตามช่ือเรื่องและรายละเอียดที่อธิบายไว้ในเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และเสนอผ่านบัณฑิตศึกษาคณะ/โครงการ เพ่ือขออนุมัติต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
ทั้งนี้ให้นักศึกษาตรวจสอบชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ได้ทางระบบออนไลน์ (e-graduate) 

ผ่านทางเว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 
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 5. การแก้ไขหรือขอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ 
     หากมีการแก้ไขเปลี ่ยนแปลงชื ่อเรื ่องวิทยานิพนธ์ ไม่ว่าจะเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ   
หลังจากที่เค้าโครงวิทยานิพนธ์ได้รับการอนุมัติแล้ว นักศึกษาต้องย่ืนแบบ ว. 3 เพ่ือขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแก้ไข
ชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และเสนอผ่านบัณฑิตศึกษา
คณะ/โครงการ เพ่ือขออนุมัติต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
 6. การลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 
     นักศึกษาจะลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ได้หลังจากที่บัณฑิตวิทยาลัยอนุมัติเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว               
การลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามเงื่อนไขของคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา และอาจ
แยกลงทะเบียนได้ครั้งละไม่น้อยกว่า 3 หน่วยกิต 
     ในกรณีที่นักศึกษาสอบไล่ได้ครบทุกกระบวนวิชาตามหลักสูตร และได้ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ครบ
จำนวนหน่วยกิตที่หลักสูตรกำหนด แต่ยังทำวิทยานิพนธ์ไม่แล้วเสร็จ จะต้องชำระค่ารักษาสถานภาพการเป็น
นักศึกษา ทุกภาคการศึกษาปกติที ่ไม่มีการลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาและวิทยานิพนธ์ จนกว่าจะส่ง
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ กรณีที่สง่วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (เข้าปก) ในภาคฤดูร้อน นักศึกษาจะต้องชำระค่า
รักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ในภาคฤดูรอ้นน้ัน ๆ ด้วย 
     อนึ่ง นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนวิชาวิทยานิพนธ์ให้ครบหน่วยกิต ก่อนขอสอบวิทยานิพนธ์ 
 7. การสอบวิทยานิพนธ์ 
     เมื่อนักศึกษาทำวิทยานิพนธ์เสร็จ และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
ให้นักศึกษาขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ ซึ่งกระบวนการสอบวิทยานิพนธ์ มแีนวปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
     7.1 นักศึกษาที่จะสอบวิทยานิพนธ์ จะต้องมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
          7.1.1 ศึกษากระบวนวิชาครบตามหลักสูตร และเงื่อนไขของสาขาวิชานั้น ๆ โดยมีผลการสอบ
ปรากฏอยู่ใน ใบตรวจสอบผลการศึกษา (Checkgrade Report)  

          7.1.2 มีผลการศึกษาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.00 

          7.1.3 ลงทะเบียนกระบวนวิชาดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือสารนิพนธ์ครบตามที่หลักสูตรกำหนดแล้ว 
     7.2 นักศึกษายื่นคำร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (แบบ ว. 7) เพื่อให้คณะเสนอชื่อ คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ (แบบ ว. 8) ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยฯ โดยต้องส่งพร้อมต้นฉบับวิทยานิพนธ์และบทคัดย่อ
เพ่ือนำเสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาแต่งต้ังต่อไป 
     7.3 การกำหนดวันสอบ ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ทั้งนี้ต้องอยู่ภายใน
ระยะเวลาที่บัณฑิตวิทยาลัยกำหนด ตามปฏิทินการศึกษาแต่ละภาคของบัณฑิตวิทยาลัย 
     7.4 นักศึกษาต้องเสนอต้นฉบับวิทยานิพนธ์และบทคัดย่อ ที่ได้รับความเห็นชอบขั้นสุดท้ายจาก
คณะกรรมการที ่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ทุกคน ก่อนถึงกำหนดวันสอบ
วิทยานิพนธ์อย่างน้อย 15 วัน 
     7.5 การสอบผ่าน ต้องได้รับมติไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ของคณะกรรมการสอบที่ได้รับการแต่งต้ัง     
กรณทีี่นักศึกษาสอบไม่ผ่าน จะสอบแก้ตัวได้ 1 ครั้ง ภายในเวลา 30 วันขึ้นไป นับจากวันสอบคร้ังแรก 
     7.6 นักศึกษาต้องแก้ไขเนื้อหาตามที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์กำหนดให้แก้ไข 
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 8. การเขียนบทความจากวิทยานิพนธ์เพื่อตีพิมพ์เผยแพร่ 
     นักศึกษาที่ทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ จะต้องเขียนบทความจากผลงานดังกล่าว
เพื่อตีพิมพ์เผยแพร่ ตามรูปแบบและแนวปฏิบัติของแหล่งที่ตีพิมพ์เผยแพร่ ทั้งนี้ นักศึกษาอาจลงตีพิมพ์
บทความในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง 
หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ หรือเผยแพร่ในที่ประชุม
วิชาการ (Proceedings) ตามเกณฑ์ที่กำหนดโดยนำหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งมาแสดงต่อบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อมี
คุณสมบัติครบถ้วนสำหรับการสำเร็จการศึกษา ดังต่อไปนี้ 
     8.1 กรณีที่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ได้รับการตีพิมพ์ในวารสารเรียบร้อยแล้ว 
(ต้นฉบับ 1 ชุด และสำเนา 2 ชุด) ดังน้ี 
  8.1.1 แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพรผ่ลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ ว. 9) 

จำนวน 1 ฉบับ 
  8.1.2 สำเนาปกนอกของวารสาร 
  8.1.3 สำเนาสารบัญ  

  8.1.4 สำเนาเน้ือหาบทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร 
     8.2 กรณีที่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์เรียบร้อยแล้ว                
แต่ยังไม่ได้ดำเนินการตีพิมพ์ (ต้นฉบับ 1 ชุด และสำเนา 2 ชุด) ดังน้ี 
  8.2.1 แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ ว. 9) 

  8.2.2 หนังสือรับรองการยอมรับให้ตีพิมพ์จากแหล่งที่ตีพิมพ์ 

  8.2.3 สำเนาเน้ือหาบทความท่ีนำไปตีพิมพ์ 

     8.3 กรณีที ่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในเอกสาร                     
การประชุมวิชาการเรียบร้อยแล้ว (ต้นฉบับ 1 ชุด และสำเนา 2 ชุด) ดังน้ี 
  8.3.1 แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ ว. 9)  

  8.3.2 สำเนาปกนอกของเอกสารประชุมวิชาการ 
  8.3.3 สำเนาสารบัญ 

  8.3.4 สำเนาเน้ือหาบทความท่ีพิมพ์ในเอกสารประชุมวิชาการ 
 9. การตรวจรปูแบบวิทยานิพนธ์ 
     นักศึกษาจะส่งต้นฉบับดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เพ่ือรับการตรวจรูปแบบ ก็ต่อเมื่อ 
     9.1 ผลการศึกษาได้คะแนนเฉล่ียสะสม ไม่ต่ำกว่า 3.00 

     9.2 สอบผ่านวิชาภาษาต่างประเทศ (RU Test) 

     9.3 สอบผา่นวิชาความรู้คู่คุณธรรม สำหรับบัณฑิตศึกษา (RAM 6001) (กรณีปรญิญาโท)  
     9.4 ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ครบตามจำนวนหน่วยกิตที่หลักสูตรกำหนด 
     9.5 สอบผ่านการสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ อย่างสมบูรณ์ 
     เมื ่อนักศึกษาได้แก้ไขวิทยานิพนธ์อย่างถูกต้องสมบูรณ์ทั ้งด้านเนื ้อหาและรูปแบบการพิมพ์            

รวมถึงการอ้างอิงแล้ว จะต้องส่งต้นฉบับวิทยานิพนธ์เพื่อรับการตรวจรูปแบบที่บัณฑิตวิทยาลัย ซึ่งมีขั้นตอน             
และวิธีการตรวจดังจะกล่าวในลำดับต่อไป 
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     9.6 ส่งต้นฉบับวิทยานิพนธ์ จำนวน 1 เล่ม ซึ่งต้องผ่านการรับรองความถูกต้องทั้งด้านเนื้อหา 
รูปแบบ การอ้างอิง และอื่น ๆ จากประธานกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา
คณะ/ประธานโครงการ โดยเป็นฉบับที่ไม่เข้าปก พร้อมแนบเอกสารดังน้ี 
 

  9.6.1 แบบส่งดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เพ่ือรับการตรวจรูปแบบฯ ครั้งที่ 1  

(แบบ ว. 4) จำนวน 2 ชุด 
  9.6.2 สำเนาเอกสารตรวจสอบผลการเรียน (เช็คเกรด) จำนวน 1 ชุด 
  9.6.3 สำเนาเอกสารรายงานผลการสอบดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์
และปรากฏผลเป็น S จำนวน 1 ชุด   

  9.6.4 แบบ ว. 9 พร้อมหลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน ตามที่ระบุในข้อ 8. จำนวน 3 ชุด 
     9.7 บัณฑิตวิทยาลัยจะพิจารณาต้นฉบับวิทยานิพนธ์ที่นักศึกษาส่งตรวจ ครั้งที่ 1 ต้องมีความถูกต้อง
สมบูรณ์ทั้งเนื้อหา และรูปแบบการพิมพ์ การอ้างอิง ตามคู่มือการทำดุษฎีนิพนธ์ฯ ของมหาวิทยาลัยรามคำแหง 
หากผลการพิจารณา พบว่า ไม่เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในหนังสือ คู่มือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ฯ จะส่งคืนนักศึกษา
ให้นำกลับไปแก้ไขก่อนทันที 
     9.8 บัณฑิตวิทยาลัยจะส่งเล่มต้นฉบับวิทยานิพนธ์ให้กับผู้ตรวจ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากมี
ข้อผิดพลาด ผู้ตรวจจะให้คำปรึกษาแนะนำและส่งคืนนักศึกษาแก้ไขจนกว่ารูปแบบจะถูกต้องสมบูรณ์ตามท่ี
กำหนดในหนังสือ คู ่มือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ฯ การแก้ไขวิทยานิพนธ์ในแต่ละครั ้ง ต้องผ่านการรับรอง                    
ความถูกต้องจากประธานกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  
     9.9 นักศึกษาที่ส่งเล่มตรวจรูปแบบแล้ว สามารถติดตามรายละเอียด สถานะการดำเนินงานได้ทาง
ระบบออนไลน์ (e-graduate) ผ่านทางเว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 

 10. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
      หลังจากรูปเล่มและรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ได้รับการอนุมัติความถูกต้อง นักศึกษาจะต้องส่ง
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่เข้าปกเรียบร้อยแล้วพร้อมเอกสารอ่ืน ๆ ที่บัณฑิตวิทยาลัย ตามรายละเอียดต่อไปน้ี 
      10.1 แบบเสนอดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ (แบบ ว. 5) จำนวน 2 ชุด และเล่ม
ดุษฎีนิพนธ์ หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ เข้าปก 2 เล่ม ไม่เข้าปก 1 ชุด  
      10.2 บทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ไม่มีเลขหน้า จำนวน 3 ชุด 
      10.3 ข้อมูลดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และสารนิพนธ์ เหมือนกับเล่มที่เข้าปก โดยจัดเก็บข้อมูลในลักษณะ 
PDF File ตามรูปแบบที่กำหนด บันทึกลงใน CD-ROM หรือ USB Drive 

      10.4 แบบรายงานผลตรวจสอบการคัดลอกงานนิพนธ์ (ว. 11) พร้อมแนบรายงานผลการตรวจสอบการ
คัดลอกจากระบบ เฉพาะส่วนแรก 
 

 กำหนดวันที่สำเร็จการศึกษาของนักศึกษา คือ วันที่นักศึกษาส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์พร้อม
เอกสารที่ระบุตามข้อ 10. ซ่ึงวันที่สำเร็จการศึกษาจะสอดคล้องกับภาคการศึกษาท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกำหนด 
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การดำเนินงานเก่ียวกับการค้นคว้าอิสระ 
 

 

 

 

 ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยรามคำแหง ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 ได้กำหนด
หลักเกณฑ์ คุณสมบัติ ของอาจารย์ที่ปรึกษาและสอบการค้นคว้าอิสระ สำหรับหลักสูตรปรับปรุง ในระดับ
ปริญญาโท (แผน ข การค้นคว้าอิสระ) น้ัน  
 เพื่อให้การดำเนินงานเกี่ยวกับการค้นคว้าอิสระ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงได้กำหนดรูปแบบการ
จัดสอบการค้นคว้าอิสระ และแนวปฏิบัติในกระบวนการทำการค้นคว้าอิสระดังกล่าว ดังต่อไปน้ี   
 1. รูปแบบการจัดสอบการค้นคว้าอิสระ 
    1.1 มีการประชาสัมพันธ์เชิญชวนให้ผู้สนใจเข้ารับฟังการสอบปากเปล่าการค้นคว้าอิสระ 
    1.2 ดำเนินการสอบปากเปล่าของนักศึกษา โดยให้ครอบคลุมประเด็นการค้นคว้าอิสระ 
    1.3 อาจารย์/คณะกรรมการที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ทำหน้าที่ให้คำปรึกษาแนะนำการทำ     
การค้นคว้าอิสระแก่นักศึกษาที่ได้รับมอบหมาย 
         1.4 อาจารย์/คณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ ทำหน้าที่สอบและประเมินผล การค้นคว้าอิสระ  
 2. แนวปฏิบัติในกระบวนการทำการค้นคว้าอิสระ 
    2.1 แนวปฏิบัติน้ีให้ใช้สำหรับหลักสูตรปรบัปรุง ในระดับปริญญาโท (แผน ข การค้นคว้าอิสระ) 
ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยรามคำแหง ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

    2.2 คุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการของอาจารย์/คณะกรรมการที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 
ต้องเป็นอาจารย์ประจำหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั ้นต่ำปริญญาโทที่มีตำแหน่ง               
รองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพื่อรับปริญญา และเป็นผลงานทาง
วิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลดำรงตำแหน่งทางวิชาการ
อย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการ ต้องเป็นผลงานวิจัย 
    2.3 การเสนอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ    

         คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา หรือผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ เสนอรายช่ือ
ขอแต่งตั้งอาจารย์/คณะกรรมการที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย โดยใช้ แบบ ค. 1.1 

และ แบบ ค. 1.2  

    2.4 การรายงานความก้าวหน้าในการทำการค้นคว้าอิสระ 
         เมื่อได้รับอนุมัติจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ให้ดำเนินการทำการค้นคว้าอิสระแล้ว ให้นักศึกษา
ติดต่อขอคำปรึกษาแนะนำกับอาจารย์ที่ปรึกษา โดยให้บันทึกรายงานความก้าวหน้าการทำการค้นคว้าอิสระ 
ลงในแบบบันทึกการให้คำปรึกษาการทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ระหว่าง
นักศึกษากับอาจารย์/คณะกรรมการที ่ปรึกษา (ว. 10) ในกรณีที ่นักศึกษาขาดการติดต่อกับอาจารย์/
คณะกรรมการทีป่รึกษา โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และกรณีที่ดำเนินการทำการค้นคว้าอิสระแล้วเสร็จสมบูรณ์ 
ให้อาจารย์/คณะกรรมการที่ปรึกษารายงานต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา และผู้อำนวยการ
บัณฑิตศึกษาคณะ ตามลำดับ เพ่ือทราบและดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 
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    2.5 การเสนอแต่งต้ังอาจารย์/คณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ  
         เมื่อนักศึกษาทำการค้นคว้าอิสระแล้วเสร็จ และอาจารย์/คณะกรรมการที่ปรึกษาการค้นคว้า
อิสระ เห็นชอบให้สอบได้ ให้คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา หรือผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ 
พิจารณาเสนอรายชื่อขอแต่งตั้งอาจารย์/คณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ ต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย           
โดยใช้ แบบ ค. 2.1 และ แบบ ค. 2.2 ทั้งนี้ การสอบปากเปล่าการค้นคว้าอิสระ ต้องเป็นระบบเปิดเพื่อให้
ผู้สนใจเข้ารับฟังได้ 
    2.6 คุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการของอาจารย์/คณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
         1) กรณีอาจารย์ประจำหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ำปริญญาโท
หรือเทียบเท่า ที่มีตำแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพื่อรับ
ปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้
บุคคลดำรงตำแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการ ต้องเป็น
ผลงานวิจัย 
         2) กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทาง
วิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารทางวิชาการที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ   
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 
  กรณีผู ้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที ่กำหนดข้างต้น 
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูง เป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือ
สัมพันธ์กับหัวข้อการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำบัณฑิตวิทยาลัย                   
สภามหาวิทยาลัย และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 
    2.7 การเผยแพร่ผลงานการค้นคว้าอิสระ 
         รายงานการค้นคว้าอิสระ หรือส่วนหนึ่งของรายงานการค้นคว้าอิสระ ต้องได้รับการเผยแพรใน
ลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่สืบค้นได้ โดยแนบหลักฐานการเผยแพร่ที่ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว พร้อมแบบ
รายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (ว. 9) เสนอผ่าน
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ ตามลำดับ เพ่ือให้บัณฑิตวิทยาลัย
ดำเนินการตรวจสอบต่อไป 
    2.8 การตรวจสอบการคดัลอกผลงานการค้นคว้าอิสระ  
         รายงานการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ จะต้องได้รับการตรวจสอบการคัดลอกผลงาน โดยใช้
โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ ผ่านทางเว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th และบันทึกผลการตรวจสอบพร้อมรับรองโดย
อาจารย์ที่ปรึกษาและนักศึกษาเจ้าของผลงาน ลงในแบบรับรองผลการตรวจสอบการคัดลอกงานนิพนธ์ (ว. 11) 

พร้อมแนบหลกัฐานประกอบ เสนอผ่านคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา
คณะ ตามลำดับ เพ่ือให้บัณฑิตวิทยาลัยดำเนินการตรวจสอบต่อไป 
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    2.9 การส่งรายงานการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
         ให้นักศึกษาส่งรายงานการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ ที่ได้แก้ไขปรับปรุงตามมติของอาจารย์/
คณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ ต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา และผู้อำนวยการ
บัณฑิตศึกษาคณะ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป ทั้งน้ี เล่มรายงานการค้นคว้าอิสระดังกล่าวให้หน่วยงาน 
ที่นักศึกษาสังกัดเป็นผู้รับผิดชอบ สำหรับนักศึกษาที่เรียนนอกเหนือจากส่วนกลาง ให้สาขาวิทยบริการจังหวัด
ต่าง ๆ หรือภูมิภาค เป็นผู้รับผิดชอบ 
    2.10 การส่งผลการสอบการค้นคว้าอิสระ 
            เมื่อนักศึกษาได้ดำเนินการส่งเอกสารครบตามเกณฑ์ที่กำหนดและผ่านการตรวจสอบแล้ว เช่น 
รายงานการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ (ข้อ 2.9) หลักฐานการเผยแพร่การค้นคว้าอิสระ (ข้อ 2.7) และรายงาน
ผลการตรวจสอบการคัดลอกผลงานฯ (ข้อ 2.8) โดยอาจารย์ที่ปรึกษา ส่งผลการสอบการค้นคว้าอิสระของ
นักศึกษาที ่อยู ่ในความรับผิดชอบ เสนอผ่านคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา ผู ้อำนวยการ
บัณฑิตศึกษาคณะ ตามลำดับ เพ่ือให้บัณฑิตวิทยาลัยดำเนินการตรวจสอบต่อไป 

 

 อน่ึง  สำหรบัแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องในกระบวนการทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์  
และการค้นคว้าอิสระ สามารถ Download ได้จากเว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 
 

กรณีมีข้อสงสยัประการใด สามารถสอบถามรายละเอียดได้ที่  ฝ่ายมาตรฐานวิชาการ 
บณัฑิตวิทยาลัย  อาคารท่าชัย ชั้น 3  โทร. 0-2310-8557  และ 0-2310-8565  ในวันและเวลาราชการ 
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แนวปฏิบัตงิานทะเบียนของนักศึกษา เก่ียวกับการสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

 
 

การแจ้งจบการศึกษา  
 

 แนวปฏิบัติเก่ียวกับการแจ้งจบการศึกษา    
 1. กรณีนักศึกษาปริญญาโทเรียนแผน ก (ทำวิทยานิพนธ์) แผน ข (ทำสารนิพนธ์) หรือนักศึกษา
ปริญญาเอกที ่เรียน แบบ 1.1 หรือแบบ 2.1 (ทำดุษฎีนิพนธ์) เมื ่อนักศึกษาดำเนินการส่งดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ หรือสารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และรับ ว.5 จากฝ่ายมาตรฐานวิชาการเป็นที่เรียบร้อย ดำเนินการ
แจ้งจบการศึกษา ตามขั้นตอน ดังน้ี 
         1.1 พิมพ์แบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) 

เลือกเมนู �e-graduate� ล็อกอินเข้าระบบปริญญาโทและปริญญาเอก และเลือกเมนู �แบบคำร้องขอแจ้งจบ
การศึกษา� กรอกข้อม ูลภาคและปีที ่สำเร ็จการศึกษา พร้อมทั ้งตรวจสอบข้อม ูลทะเบียนประวัติ                     

และผลการศึกษาให้ถูกต้อง 
     1.2 ยื่นแบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษา ที่คณะหรือโครงการที่นักศึกษาสังกัด โดยมีหลักฐาน
ประกอบ ดังน้ี 

          1.2.1 แบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษา (ตามข้อ 1.1)  

          1.2.2 ว.5 (แบบเสนอดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์)  
          1.2.3 ว.9 (แบบรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์/                

การค้นคว้าอิสระ) สำหรับนักศึกษาปริญญาเอกต้องแนบหลักฐานแยกตามแผนการเรียน ดังน้ี 
                      1.2.3.1 แบบ 1.1 (เรียนดุษฎีนิพนธ์ 48 หน่วยกิต) บทความที่ได้รับการตีพิมพ์ใน
วารสารระดับชาติ หรือนานาชาติ อย่างน้อย 2 เรื่อง 
                   1.2.3.2 แบบ 2.1 (เรียนรายกระบวนวิชา 12 หน่วยกิต ดุษฎีนิพนธ์ 36 หน่วยกิต) 
บทความที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติ จำนวน 1 เรื่อง 

2. กรณีนักศึกษาปริญญาโทแผน ข (สอบประมวลความรู้) 
    เมื่อคณะ/โครงการ ประกาศผลสอบประมวลความรู้ผ่าน (S) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดำเนินการแจ้งจบ

การศึกษา ดังน้ี 
    2.1 พิมพ์แบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) 

เลือกเมนู �e-graduate� ล็อกอินเข้าระบบปริญญาโทและปริญญาเอก และเลือกเมนู �แบบคำร้องขอแจ้งจบ
การศึกษา� กรอกข้อมูลภาคและปีที ่สำเร็จการศึกษา พร้อมทั ้งตรวจสอบข้อมูลทะเบียนประวัต ิ                    
และผลการศึกษาให้ถูกต้อง  

    2.2 ย่ืนแบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษาที่คณะ/โครงการที่นักศึกษาสังกัด (ไม่ต้องแนบหลักฐานประกอบ)           
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หมายเหตุ 
1) คำนำหน้านาม ยศ ชื ่อ ชื ่อสกุล ที ่ปรากฏในทะเบียนประวัตินักศึกษา และเล่มดุษฎีนิพนธ์

วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ จะต้องถูกต้องตรงกัน หากประสงค์จะเปลี่ยนแปลง ต้องดำเนินการแจ้ง หน่วยทะเบียน
ประวัติและประมวลผลสอบ ให้ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง เรียบร้อยก่อนส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ เพื่อให้ 
การเสนอชื่อต่อสภามหาวิทยาลัยฯ เพื่ออนุมัติปริญญาเป็นไปด้วยความถูกต้องตรงกันทั้งระบบ หากสภา
มหาวิทยาลัยฯ อนุมัติปริญญาเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถดำเนินการแก้ไขข้อมูลได้ทั้งสิ้น 

2) หากกรอกข้อมูลภาคและปีการสำเร ็จการศึกษาไม่ถ ูกต้อง จะมีผลต่อการคำนวณข้อมูล                     
การลงทะเบียนเรียนผิดพลาด 

3) หากข้อมูลทะเบียนประวัติและผลการศึกษาไม่ถูกต้อง (มีอักษร I หรือ X ในระบบ) ดำเนินการแจ้ง
คณะ/โครงการที ่น ักศึกษาสังกัด หรือหน่วยทะเบียนประวัติและประมวลผลสอบ โทร.02-310-8554              

เพ่ือดำเนินการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องสมบูรณ์ก่อนการยืนยันและสั่งพิมพ์แบบคำร้องขอแจ้งจบการศึกษา 
4) หากมีขอ้สงสัยหรือต้องการสอบถามเกี่ยวกับการแจ้งจบการศึกษา การเสนอสภาเพ่ืออนุมัติปริญญา

การรับพระราชทานปริญญาบัตร ติดต่อหน่วยตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา โทร. 02-310-8561 

 

การตรวจสอบรายช่ือการอนุมัติปริญญา 
 

 นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื่อที่สภามหาวิทยาลัยฯ อนุมัติปริญญา ได้ที่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย
www.grad.ru.ac.th หัวข้อ �e-graduate� และดำเนินการขึ้นทะเบียนปริญญาได้ตามวันที่ระบุไว้ในเว็บไซต์ฯ 
พร้อมทั้ง จดบันทึก ภาค/ ปีการศึกษา/ ครั้งที/่ ลำดับที่ของการอนุมัติปริญญา เพ่ือใช้ประกอบการขึ้นทะเบียนปรญิญา  
 

การข้ึนทะเบียนปริญญา  

 นักศึกษาที่มีรายชื่ออนุมัติปริญญาต้องขึ้นทะเบียนปริญญา ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดมิฉะนั้นจะไม่ได้รับ
ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย ใบรับรองผลการศึกษา ใบปริญญาบัตร และไม่ได้เข้าร่วมพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  
 นักศึกษาสามารถยื่นคำร้องได้ ภายหลังจากวันที่เสนอรายชื่อสภาฯ เพื่ออนุมัติปริญญาผ่านไปแล้ว 
เป็นเวลา 1 สัปดาห์  

การขึ้นทะเบียนปริญญามีขั้นตอนดังนี้ 
 1. ให้นักศึกษาเขียนคำร้อง 1 ชุด   ประกอบด้วย 
    1.1 แบบขอหนังสือสำคัญรับรองปริญญาและขึ้นทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษา (Request Form for 

Official Graduation Documents and Graduation Registration, Graduate Level) 

    1.2 ระเบียนบัณฑิต (Graduate Record) 

 2. แนบหลักฐานดังน้ี 
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     2.1 รูปถ่ายสีหน้าตรง สวมชุดครุยวิทยฐานะของมหาวิทยาลัยรามคำแหง ตามคณะที่สำเร็จการศึกษา 
ขนาด 2 นิ้ว จำนวน 3 รูป (รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน พื้นหลังเป็นสีฟ้าอ่อน ไม่มีลวดลาย ใช้กระดาษโฟโต้ หรือกระดาษ
สำหรับอัดรูปโดยเฉพาะ ห้ามใช้รูปโพลารอยด์)   
 

หมายเหตุ 
 *นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมคอด้วยกระดุมโลหะของมหาวิทยาลัย จัดแต่งทรงผม                   
ให้เรียบร้อย ไม่บังชุดครุยด้านหน้า ห้ามใส่เครื่องประดับทุกชนิด กรณีนักศึกษามุสลิม ต้องคลุมศีรษะด้วยผ้า              
สีดำเรียบ กรณีข้าราชการ พนักงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ แต่งเคร่ืองแบบชุดปกติขาว  
 *นักศึกษาชาย สวมเสื้อเช้ิตสีขาวแขนยาว  ผูกเนคไทลายชะลอมของมหาวิทยาลัย สวมชุดสูทสีดำ  
กรณีขา้ราชการ พนักงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ แต่งเคร่ืองแบบชุดปกติขาว  
 *พระสงฆ์ ห่มคลุมด้วยจีวรสีพระราชนิยม (ไม่ต้องสวมชุดครุยวิทยฐานะทับเคร่ืองแต่งกาย)  
 

 3. ชำระค่าธรรมเนียมดังน้ี 
     3.1 ค่าขึ้นทะเบียนปริญญา  

ปริญญาโทส่วนกลาง       2,000 บาท   

ปริญญาโทโครงการศึกษาภาคพิเศษ   2,000 บาท 
 ปริญญาโทสาขาวิทยบริการฯ     2,000 บาท 
ปริญญาโทนานาชาติ        2,000 บาท 
ปริญญาเอก                      5,000 บาท 

     3.2 ค่าใบรับรองสภามหาวิทยาลัย  
ปริญญาโทส่วนกลาง     ฉบับละ  100 บาท 
ปริญญาโทโครงการศึกษาภาคพิเศษ  ฉบับละ  100 บาท 
ปริญญาโทสาขาวิทยบริการฯ  ฉบับละ  100 บาท 
ปริญญาโทนานาชาติ   ฉบับละ  200 บาท 
ปริญญาเอก    ฉบับละ  200 บาท 

      3.3 คา่ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ฉบับภาษาอังกฤษ  
  ปริญญาโทส่วนกลาง     ฉบับละ  100 บาท 
  ปริญญาโทโครงการศึกษาภาคพิเศษ  ฉบับละ  100 บาท 
  ปริญญาโทสาขาวิทยบริการฯ  ฉบับละ  100 บาท 
  ปริญญาโทนานาชาติ   ฉบับละ  200 บาท 
  ปริญญาเอก    ฉบับละ  200 บาท 
 

ระยะเวลาแลว้เสร็จ 30 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย) 
 

หมายเหตุ  ค่าขึ้นทะเบียนปริญญา หมายถึง ค่าธรรมเนียมผู้สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรโดยได้รับการอนุมัติ
ปริญญา/ปรญิญาบัตร 
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การขอหนังสือสำคัญประเภทต่าง ๆ  
  

 บัณฑิตวิทยาลัย มีหน้าที ่ออกหนังสือรับรองประเภทต่าง ๆ และมีรายละเอียดในการยื่นคำร้อง          
ขอหนังสือรับรองแต่ละประเภท ดังน้ี 
  

 1. ใบตรวจสอบผลการศึกษา กรณีไม่สำเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 
     1.1 ให้นักศึกษาเขียนคำร้อง แบบขอใบตรวจสอบผลการศึกษา (Request Form for Verification of 

Grade Report) กรณีไม่สำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (For Non-graduating Students at Graduate Level)  

     1.2 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
 

           ระยะเวลาแลว้เสรจ็ 1 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย 
  

 2. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

     2.1 ให้นักศึกษาเขียนคำร้อง แบบขอหนังสือรับรองระดับบัณฑิตศึกษา (Request Form for 

Student Status Certificate, Graduate Level)  

      2.2 กรณียื่นขอฉบับภาษาไทย แนบรูปถ่ายสีหน้าตรง สวมชุดสุภาพ ขนาด 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
(รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ใช้กระดาษโฟโต้ หรือกระดาษสำหรับอัดรูปโดยเฉพาะ หา้มใช้รูปโพลารอยด์)     

     2.3 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
   

 ระยะเวลาแล้วเสร็จ 1 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย)  
              หมายเหตุ หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา มีกำหนดใช้ 60 วัน นับต้ังแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง 
 

3. หนังสือรับรองการสอบไล่ได้ครบหลักสูตร (ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

     3.1 ให้นักศึกษาเขียนคำร้อง แบบขอหนังสือรับรองระดับบัณฑิตศึกษา (Request Form for 

Student Status Certificate, Graduate Level)   

     3.2 แนบรูปถ่ายสีหน้าตรง สวมชุดสุภาพ ขนาด 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป (รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน                     

ใช้กระดาษโฟโต้ หรือกระดาษสำหรับอัดรูปโดยเฉพาะ หา้มใช้รูปโพลารอยด์)   

     3.3 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
 

            ระยะเวลาแลว้เสรจ็  3 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย) 
 หมายเหตุ กรณีหนังสือรับรองสอบไล่ได้ครบหลักสูตร มกีำหนดใช้ 60 นับต้ังแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง  

 

 4. ใบรับรองผลการศึกษา กรณีสำเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 
     4.1 ให้น ักศึกษาเข ียนคำร้อง แบบขอใบรับรองผลการศึกษา (Request Form for Transcript)            

กรณีสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (Upon Completion of the Degree Requirements, Graduate Level) 

     4.2 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
 

           ระยะเวลาแลว้เสรจ็ 5 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย) 
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 5. แปลใบรับรองสภามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

     5.1 ให้นักศกึษาเขยีนคำร้อง แบบใบคำร้องทั่วไป มหาวิทยาลัยรามคำแหง (General Request Form) 

     5.2 แนบหลักฐานดังน้ี 
 รูปถ่ายสีหน้าตรง สวมชุดครุยวิทยฐานะของมหาวิทยาลัยรามคำแหง ตามคณะท่ี
สำเร็จการศึกษา ขนาด 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป (รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน พื้นหลังเป็น          
สีฟ้าอ่อน ไม่มีลวดลาย ใช้กระดาษโฟโต้ หรือกระดาษสำหรับอัดรูปโดยเฉพาะ           
ห้ามใช้รูปโพลารอยด์) 

 สำเนาใบรับรองสภามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย)  จำนวน 1 ฉบับ 
     5.3 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
 

    ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย)  
 

 6. แปลใบปริญญาบัตร (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

     6.1 ให้นักศกึษาเขยีนคำร้อง แบบใบคำร้องทั่วไป มหาวิทยาลัยรามคำแหง (General Request Form) 

     6.2 แนบหลักฐานดังน้ี 
 สำเนาใบปริญญาบัตร (ฉบับภาษาไทย)  จำนวน 1 ฉบับ 

     6.3 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
   

     ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย)  
 

 7. ใบแทนปริญญาบัตร 
     7.1 ให้นักศกึษาเขยีนคำร้อง แบบใบคำร้องทั่วไป มหาวิทยาลัยรามคำแหง (General Request Form) 

     7.2 แนบหลักฐานดังน้ี 
 ใบแจ้งความ (ตัวจริง) ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 

     7.3 ชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
 

     ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันทำการ (นับจากวันที่ย่ืนคำร้อง ณ เคาน์เตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัย)  
 

 **ผู้ทีป่ระสงค์จะขอหนังสือสำคัญ ข้อ 1-7 ให้ย่ืนคำร้องพร้อมชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ ดังนี้ 
  ปริญญาโทส่วนกลาง     ฉบับละ  100 บาท 
   ปริญญาโทโครงการศึกษาภาคพิเศษ ฉบับละ  100 บาท 
  ปริญญาโทสาขาวิทยบริการฯ  ฉบับละ  100 บาท 
  ปริญญาโทนานาชาติ   ฉบับละ  200 บาท 
     ปริญญาเอก    ฉบับละ  200 บาท 
 

 8. หนังสือรับรองอ่ืน ๆ  
     � หนังสือรับรองลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตร 
     � หนังสือรับรองเพ่ือลาศึกษาต่อ 
     � หนังสือสำคัญส่งตัวกลับเข้ารับราชการ 
     � หนังสือรับรองการสอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 
     � ใบรับรองค่าใช้จ่าย 
     � ใบรับรองเวลาเรียน  
 

 **สำหรับหนังสือสำคัญ ข้อ 8 ไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ 
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ช่องทางการย่ืนคำขอหนังสอืสำคญั 
 

1. ย่ืนขอด้วยตนเองท่ีมหาวิทยาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

ติดต่อด้วยตนเอง สามารถติดต่อได้ท่ี 

เคาน์เตอร์บริการ (หมายเลข 10) หน่วยหนังสือสำคัญ 

ฝ่ายบริการการศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย (TCB) ช้ัน 1 

 

เปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์            เวลา 09.00 - 18.00 น. 

วันเสาร์ - วันอาทิตย์          เวลา 09.00 - 15.00 น 

(วันเสาร์-วันอาทิตย์ ให้บริการเฉพาะรับคำร้องขอหนังสือสำคัญ และจ่ายเอกสารท่ีแล้วเสร็จเท่านั้น) 
 

ปิดให้บริการ 
วันหยุดนักขัตฤกษ์ และตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 

สอบถามข้อมูลทางโทรศัพท์ 
 

โทร. 0-2310-8560, 0-2310-8000 ต่อ 3702 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 09.00 - 16.30 น. (พักเที่ยง) 
 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำร้องต่าง ๆ ได้ท่ี 
เว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 

 หัวข้อ �Download แบบฟอร์มต่างๆ� (แบบฟอร์มทีใ่ช้ในขั้นตอนต่าง ๆ ) 
 

ตรวจสอบสถานะเอกสารสำคัญได้ท่ี   
เว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 

 หัวข้อ �ระบบตรวจสอบสถานะ� (ระบบตรวจสอบสถานะหนังสือสำคัญต่าง ๆ) 
 

 

 

**กรณีผู ้ยื ่นขอ ไม่สามารถมารับหนังสือสำคัญด้วยตนเอง ผู ้ยื ่นขอต้องทำหนังสือมอบอำนาจ  

ให้ผู้อื ่นมารับแทน และแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบและผู้รับเอกสาร พร้อมรับรองสำเนา   

ให้ชัดเจน 
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 2. ย่ืนแบบคำขอและส่งเอกสารทางไปรษณีย์  
     สามารถดำเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 
     2.1 เขียนแบบคำขอ โดยดาวน์โหลดแบบฟอร์มในเว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th 

หัวข้อ Download แบบฟอร์มต่าง ๆ (แบบฟอร์มที่ใช้ในขั้นตอนต่าง ๆ) 
     2.2 ผู้ยื ่นขอต้องชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ โดยสั่งจ่ายเป็นแคชเชียร์เช็ค หรือดราฟท์               

สั่งจ่ายในนาม �มหาวิทยาลัยรามคำแหง� 

     2.3 แนบซองไปรษณีย ์ (สำหร ับจ ัดส ่งหนังส ือสำค ัญกล ับให ้ผ ู ้ย ื ่นขอ ) ซองขนาด C4                     

ติดแสตมป์ 37 บาท (กรณีที ่อยู่ปลายทางจังหวัดภูเก็ต และปลายทางพื ้นที ่เกาะ ติดแสตมป์ 52 บาท)                    

จ่าหน้าซองถึงตนเอง ระบุช่ือ-สกุล ที่อยู่และเบอร์โทรศัพท์ให้ชัดเจน  
    2.4 ส่งแบบคำขอ เอกสารแนบ ค่าธรรมเนียม และซองสำหรับจัดส่งหนังสือสำคัญกลับ                    

ตามที่อยู่ ดังน้ี         
     หน่วยหนังสือสำคัญ ฝ่ายบริการการศึกษา  

         บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคำแหง   
         อาคารท่าชัย ช้ัน 1 แขวงหัวหมาก  
         เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240         

         โทร. 0-2310-8560 
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 3. ย่ืนคำขอออนไลน์  
              หนังสือสำคัญที่สามารถย่ืนขอทางออนไลน์ได้ ดังน้ี  
              1) ใบตรวจสอบผลการศึกษา (check grade) 

              2) หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
              3) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ (ต้องขึ้นทะเบียน
ปริญญาเรียบร้อยแล้ว) 
     สามารถดำเนินการตามรายละเอียดและขั้นตอน ดังน้ี 
         3.1 ผู้ยื่นขอหนังสือสำคัญออนไลน์ ต้องลงทะเบียน เพื่อสมัครใช้งานผ่านเว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย 
www.grad.ru.ac.th  หัวข้อ �e-graduate� เลือก �ระบบขอหนังสือสำคัญทางการศึกษาออนไลน์� เท่าน้ัน 
         3.2 กรณียื ่นคำขอ ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ผู ้ย ื ่นขอต้องขึ ้นทะเบียนปริญญา             
เรียบร้อยแล้ว หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน หรือไม่สมบูรณ์ จะไม่ได้รับบริการภายใต้เงื่อนไขของเวลา            
ที่กำหนด 
         3.3 ตรวจสอบสถานะการชำระค่าธรรมเนียมหนังสือสำคัญ และสถานะเอกสารแล้วเสร็จ ได้ที่                
�ระบบขอหนังสือสำคัญทางการศึกษาออนไลน์� 

         3.4 นำบัตรประจำตัวนักศึกษา บัตรประจำตัวประชาชน หนังสือเดินทาง หรือบัตรที่ทางราชการออกให้         
มารับหนังสือสำคัญ (ณ เคาน์เตอร์บริการหน่วยหนังสือสำคัญ ฝ่ายบริการการศึกษา อาคารท่าชัย ช้ัน 1) 

    3.5 กรณีผู้ยื ่นขอไม่สามารถมารับหนังสือสำคัญด้วยตนเอง ผู้ยื ่นขอต้องทำหนังสือมอบอำนาจ          
ให้ผู้อื ่นมารับแทน และแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบและผู้รับเอกสาร พร้อมรับรองสำเนา          
ให้ชัดเจน 
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การเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
ผู้สำเร็จการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยฯ อนุมัติปริญญาแล้ว และประสงค์เข้ารับพระราชทานปริญญาบตัร 

ต้องปฏิบัติตนและดำเนินการดังน้ี 
 

 1. ดำเนินการขึ้นทะเบียนปริญญา ให้แล้วเสร็จก่อนวันพระราชทานปริญญาบัตรในปีการศึกษาน้ัน ๆ
หากไม่ขึ้นทะเบียนปริญญาไม่มีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร (กรณีไม่ประสงค์เข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตร ต้องดำเนินการขึ้นทะเบียนปริญญาให้แล้วเสร็จด้วยเช่นกัน  มิฉะนั้นจะไม่มีสิทธิ์รับใบรับรอง          
สภามหาวิทยาลัย ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) และใบปริญญาบัตร) 
 

 2. ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร และกำหนดการฝึกซ้อมได้ที่เว็บไซต์
บัณฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) ประมาณ 30 วันก่อนวันพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร  
 

 3. รายงานตัวเข้ารับการฝึกซ้อมและรับจริง ตามแถว/ที่นั่งที่ประกาศ ณ วัน เวลา และสถานที่                   
ที่มหาวิทยาลัยกำหนด �ผู้ทีไ่ม่เข้ารับการฝึกซ้อม จะถือว่าสละสิทธ์ิในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร� 
 

 คาบเช้า   รายงานตัว  04.30-05.30 น.    
 คาบบ่าย  รายงานตัว  08.00-09.00 น. 

หรือ ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
ในแต่ละปีการศึกษา 

 

  

 4. สิ่งที่ต้องนำมาในวันฝึกซ้อมและรับจริง  
    4.1 นำบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ มาแสดงเพื่อรายงานตัวและยืนยัน
ตัวตนในการเข้ารับการฝึกซ้อมและรับจริงต่อกรรมการประจำแถว 
    4.2 วันซ้อมใหญ่ให้แต่งกายสวมครุยวิทยฐานะเหมือนวันรับจริง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

แถบสีครุยของคณะและโครงการศึกษาภาคพิเศษ 
  

 คณะนิติศาสตร์     สีขาว 
 คณะบริหารธุรกิจ    สีฟ้า 
 คณะมนุษยศาสตร์    สแีสด 
 คณะศึกษาศาสตร์    สีชมพู 

 คณะวิทยาศาสตร์    สีเหลือง 
 คณะรัฐศาสตร ์
       -รัฐศาสตรมหาบัณฑิต    สีแดงเข้ม 
       -รัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต   สีน้ำตาล 
 คณะเศรษฐศาสตร์    สีม่วง 
 คณะพัฒนาทรัพยากรมนุษย์   สีเทา 
 คณะวิศวกรรมศาสตร์    สีแดงเลือดหม ู
 คณะสื่อสารมวลชน    สีเขียวอ่อน 
 คณะสาธารณสุขศาสตร ์    สีชมพูอมส้ม 



  คู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 2568 บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยรามคำแหง       35 

                                                         

 

 5. การแต่งกายของมหาบัณฑิตชายและมหาบัณฑิตหญิง 
     5.1 มหาบัณฑิตชาย   
         - แต่งกายชุดสากล สีดำ หรือ สีกรมท่าเข้ม ไม่มีลวดลาย ชุดสูทต้องไม่เป็นคอเช้ิต หา้มกระดุมโลหะ 
         - เสื้อเช้ิต แขนยาวสีขาว ไม่มีลวดลาย  กางเกง แบบเรียบสีดำหรือสีกรมท่าเข้ม (หา้มขาเดฟ ขาลอย) 
         - เนคไทลายชะลอม ของมหาวิทยาลัย  
         - รองเท้าหนังสีดำแบบหุ้มส้น ไม่มีลวดลาย ไม่มีโลหะ หา้มรองเท้าปลายแหลม ถุงเท้าสีดำ ไม่มลีวดลาย  
         - ตัดเล็บมือสั้น / แว่นสายตากรอบและขาแว่นไม่หนา สีดำหรือสีเงินเท่าน้ัน 
     5.2 มหาบัณฑิตหญิง  
         - แต่งกายเครื่องแบบนักศึกษาหญิง ติดกระดุมโลหะของมหาวิทยาลัย เสื้อเชิ้ตมีแขนสีขาว 
กระโปรงสีดำทรงสุภาพ ความยาวคลุมหัวเข่า  คาดเข็มขัดและหัวเข็มขัดของมหาวิทยาลัย กรณีมสุลิมต้องคลุม
ศีรษะด้วยผ้าสีดำเรียบ 
        - รองเท้าหนังสีดำแบบหุ้มส้น ไม่มีลวดลาย ไม่มีโลหะ ความสูงไม่เกิน 2 นิ้ว ไม่เป็นหนังแก้ว/
หนังกำมะหยี่ ห้ามใส่สน้เข็ม และรองเท้าปลายแหลม 
        - สวมถุงน่องยาวแบบเต็มตัวสีเน้ือเรียบ ไม่มีลวดลาย 
        - ทรงผมสุภาพ ห้ามถักเปียจนเห็นหนังศรีษะ ไม่ทำสีผม หากผมยาวต้องเกล้าและเก็บผม
ทั้งหมดให้เรียบร้อยด้วยก๊ิบสีดำ 
        - ไม่ใส่เครื่องประดับทุกชนิด เช่น ก๊ิบสี ที่คาดผม ต่างหู สร้อย แหวน กำไล ฯลฯ 
        - ตัดเล็บมือสั้น ไม่ทาสีเล็บ / แว่นสายตากรอบและขาแว่นไม่หนา สีดำหรือสีเงินเท่าน้ัน 
 หมายเหตุ 
 * กรณีมหาบัณฑิตที่เป็นข้าราชการ หรือพนักงานของรัฐ ต้องแต่งเคร่ืองแบบชุดปกติขาว 
 * กรณีมหาบัณฑิตที่เป็น ทหาร ตำรวจ ต้องแต่งชุดเครื่องแบบพิธีการ คาดกระบ่ีพร้อมสายโยงยศ             
และถือถุงมือให้เรียบร้อย 
 * กรณีมหาบัณฑิต �พระ� ต้องห่มคลุมด้วยจีวรสีพระราชนิยม 
 

 6. ข้อห้ามสำหรับมหาบัณฑิต (ในวันที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร) ห้ามนำสิ่งของต่อไปนี้เข้า
ภายในหอประชุมพ่อขุนฯ โดยเด็ดขาด  
     6.1 เครื่องมือสื่อสารพร้อมอุปกรณ์ทุกชนิด  
     6.2 กล้องถ่ายภาพทุกชนิด  
     6.3 พวงกุญแจ/ เหรียญสตางค์ / ปากกา/ ของมีคมทุกชนิด 
     6.4 ไฟแช็ค/ บุหรี/่ ลูกอม/ หมากฝร่ัง/ เครื่องสำอางทุกชนิด/ กระเป๋าถือ  
     6.5 สร้อย/ แหวน/ นาฬิกาและเครื่องประดับทุกชนิด  
          หมายเหตุ  ไม่รับฝากสิ่งของทุกชนิด 
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 7. กรณีมีปัญหาเรื ่องสุขภาพ (มีโรคหัวใจ ตั้งครรภ์ รับมือซ้าย นั่งรถเข็น หรืออุบัติเหตุอื ่น ๆ) 
มหาวิทยาลัย กำหนดให้รับเป็นกรณีพิเศษ คือ เข้ารับปริญญาบัตรต่อท้ายของมหาบัณฑิต ในคาบนั้น ๆ                  
โดยที่นั่งพักใกล้ห้องพยาบาลและห้องน้ำ เพื่อความปลอดภัยในการฝึกซ้อม และรับจริง ทั้งนี้ในวันฝึกซ้อมและ
รับจริง ผู้สำเร็จการศึกษาต้องแจ้งให้กรรมการประจำแถวทราบและรายงานตัวกับกรรมการผู้รับผิดชอบ
มหาบัณฑิตที่รับกรณีพิเศษ 
 

8. การขอแต่งกายตามเพศสภาพที่ไม่ตรงกับเพศกำเนิดเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  ผู้สำเร็จ
การศึกษาต้องดำเนินการย่ืนคำร้องให้แล้วเสร็จก่อนวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 30 วันทำการ ดังน้ี 
     8.1 กรอกแบบฟอร์มคำร้องขอแต่งกายตามเพศสภาพที ่ไม่ตรงกับเพศกำเนิด เพื ่อเข้าพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร  โดยแนบหลักฐาน ดังน้ี 
           8.1.1 สำเนาบัตรประชาชน 
           8.1.2 สำเนาบัตรนักศึกษา 
           8.1.3 ใบรับรองแพทย์ (ถ้ามี) 
           8.1.4 ภาพถ่ายปัจจุบัน (ที่แต่งกายตามเพศสภาพ) ของผู้ขอ 
     8.2 ยื่นแบบฟอร์มคำร้องและหลักฐาน ที่คณะ/โครงการฯ ที่ตนสังกัด เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เบ้ืองต้น และนำเสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา 
 

 9. การขอเลื่อนรับพระราชทานปริญญาบัตร (ระดับปริญญาโท และปริญญาเอก) 
    ตามนัยมติที่ประชุม ทปม.วาระที่ 4.5 ครั้งที่ 43/2546 เมื่อวันที่ 12 พฤศจิกายน 2546 และตาม

นัยมติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระที่ 5.4 ครั้งที่ 9/2565 เมื่อวันที่ 8 เมษายน 2565 เพื่อให้ผู้ที่ขอเลื่อนการเข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตรของมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คำขอเลื่อนการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรเฉพาะผู้สำเร็จการศึกษาที่เกิดเหตุ  2 ประการ ดังน้ี 

    1) ผู้ทีป่ระสบอุบัติเหตุ ได้รับบาดเจ็บสาหัสและกำลังพักรักษาตัวอยู่ในโรงพยาบาล โดยมีใบรับรอง
แพทย์ประกอบ 

    2) ผู้ที ่ตั ้งครรภ์แก่ใกล้คลอด หรือมีอาการครรภ์ผิดปกติ (อายุครรภ์ประมาณ 5 เดือน) โดยมี
ความเห็นของแพทย์หรือใบรับรองแพทย์ประกอบ 

 

ผู้สำเร็จการศึกษากรณีดังกล่าว ต้องดำเนินการยื่นคำร้องให้แล้วเสร็จก่อนวันพิธีพระราชทาน               
ปริญญาบัตร หรือแล้วแต่กรณีเกิดเหตุจำเป็น โดยดำเนินการ ดังนี้ 
     9.1 เขียนแบบฟอร์มคำร้องทั่วไป (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำร้องได้ที่เว็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย 
www.grad.ru.ac.th)   

                   � เรื่อง ขอเลื่อนการรับพระราชทานปริญญาบัตรในครั้งถัดไป   
                   � เรียน คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย (ผ่านคณบดีคณะ�/ประธานโครงการฯ�) โดยแนบใบรับรองแพทย์ 
ที่มีความเห็นของแพทย์ จำนวน 1 ฉบับ  
     9.2 ยื่นแบบคำร้องและใบรับรองแพทย์ ที่คณะ�หรือโครงการฯ� ที่นักศึกษาสังกัด เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องในเบื้องต้น และเจ้าหน้าที่นำเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับ ก่อนนำส่งคณบดี
บัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา 
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     9.3 ผู้สำเร็จการศึกษาที่ยื่นแบบคำร้องเป็นที่เรียบร้อย ภายใน 3 สัปดาห์ สามารถติดตามเรื่อง                
ได้ที ่หน่วยตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา ฝ่ายบริการการศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย ชั ้น 1                     

โทร. 02-310-8561 ในวันและเวลาราชการ 
 ทั้งน้ี ผู้สำเร็จการศึกษาที่ได้รับการอนุมัติให้เลื ่อนการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรสามารถ 
ตรวจสอบรายชื ่อในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในครั ้งถัดไป ได้ที ่เว ็บไซต์บัณฑิตวิทยาลัย 
(www.grad.ru.ac.th) ก่อนวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประมาณ 1 เดือน โดยรายชื่อจะปรากฏต่อท้าย
ตามคาบที่เข้ารับของคณะ หรือโครงการที่ผู้สำเร็จการศึกษาสังกัด 
 

 ผู้ไม่ประสงค์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร เพื่อให้การรับปริญญาบัตรสำหรับผู้สำเร็จการศึกษา
ระดับปริญญาโทและปริญญาเอก ที่ไม่เข้าร่วมพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
ผู้สำเร็จการศึกษาสามารถติดต่อขอรับปริญญาบัตรได้ภายหลังจากพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตรเสร็จสิ้นแล้ว  
1 สปัดาห์  ดังน้ี 
 1. รับปริญญาบัตรด้วยตนเอง  
    ติดต่อขอรับปริญญาบัตรได้ที่ เคาน์เตอร์บริการ (One Stop Service) บัณฑิตวิทยาลัย อาคารท่าชัย 
ช้ัน 1 โดยแสดงบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้เพ่ือยืนยันตัวตน 
 2. รับปริญญาบัตรโดยมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนดำเนินการแทน ซึ่งต้องเตรียมเอกสาร ดังน้ี 
     2.1 หนังสือมอบอำนาจ (สามารถดาวน์โหลดในเว็บไซต์ของบัณฑิตวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th) 

พร้อมติดอากรแสตมป์สำหรับมอบอำนาจ จำนวน 10 บาท 
     2.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้มอบอำนาจ 
     2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้รับมอบอำนาจ 
 

เปิดให้บริการเคาน์เตอร์ 
วันจันทร์ � วันศุกร์   เวลา 09.00 น. � 18.00 น. 
วันเสาร์ � วันอาทิตย์ เวลา 09.00 น. � 15.00 น. 

(ปิดให้บริการวันหยุดนักขัตฤกษ์ และตามประกาศของมหาวิทยาลัย)
 

 3. รับปริญญาบัตรโดยประสงค์ให้จัดส่งปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ ต้องดำเนินการ ดังน้ี 
     3.1 เขียนคำร้องขอให้จัดส่งปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ (สามารถดาวน์โหลดคำร้องในเว็บไซต์ของ
บัณฑิตวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th) 

     3.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้สำเร็จการศึกษา 
     3.3 ซองกันกระแทกขนาด C4 พร้อมติดแสตมป์จำนวน 60 บาท (จ่าหน้าซองถึงตนเอง เขียนช่ือ
นามสกุล เบอร์โทรศพัท์ และที่อยู่ที่จดัส่งให้ชัดเจน) 
     3.4 ส่งเอกสารข้อ 3.1 - 3.3 ใส่ซองส่งไปรษณีย์มาที่  
 

บัณฑิตวิทยาลัย (หน่วยตรวจสอบการสำเร็จการศกึษา)  
มหาวิทยาลัยรามคำแหง  อาคารท่าชัยชั้น 1  

แขวงหัวหมาก  เขตบางกะปิ  กรุงเทพฯ 10240  (จัดส่งปริญญาบตัร) 
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     3.5 ตรวจสอบสถานะการจัดส่งปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ ได้ที ่เว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th 

หัวข้อ �ระบบตรวจสอบสถานะ� 

 

 
 

 หากมีปัญหาหรือข้อสงสัย ติดต่อ/สอบถามได้ที่ หน่วยตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา ฝ่ายบริการ
การศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย โทร. 02-310-8561, 02-310-8000 ต่อ 3707 ในวันและเวลาราชการ   
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แนะนำการใช้บริการห้องสมุดสำหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา   
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ภาคผนวก 

ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มหาวิทยาลัยรามคำแหงที่เก่ียวข้อง 
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